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Resolucion de Gerencia General

N° 005-2019-UESST/GG

Tumbes, 07 de marzo de 2019

CONSIDERANDO:

Que, el Organismo Técnico de la Administraciéon de los Servicios de
Saneamiento, como organismo publico técnico especializado adscrito al Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento, en el marco de la Resolucion Ministerial N°
374-2018-VIVIENDA, formaliza a través de la Resolucion Directoral N° 095-2018-
OTASS-DE, la creacién de la Unidad Ejecutora 002: denominada Servicios de
Saneamiento Tumbes, entidad de derecho publico con autonomia administrativa y
financiera en los asuntos de su competencia, encargado a partir del 1 de diciembre de
2018 prestar los servicios de saneamiento en los ambitos de Tumbes, Zarumilla y
Contralmirante Villar;

Que, de acuerdo al Manual de Gestion Operativa de la Unidad Ejecutora
Servicio de Saneamiento de Tumbes, aprobado por Resolucion de Consejo Directivo
N° 009-2018-OTASS/CD, el gerente general es el maximo o6rgano de gestion
administrativa, de la referida unidad ejecutora, responsable de ejecutar las decisiones
acordadas por la Direccion Ejecutiva del OTASS,;

Que, la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes, en el
proceso de gestion de los servicios de saneamiento, realiza la contratacion de bienes y
servicios que se enmarcan en lo dispuesto por el literal a) parrafo 5.1 del articulo de la
Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado; es decir, excluidos del ambito de
aplicacion de las normas OSCE, las contrataciones cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la
transaccion;

Que, en ese sentido, es necesario aprobar el procedimiento a seguir para la
contratacion de bienes y servicios iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias" de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes, del Pliego
207 Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento;

Con el visado de la Gerencia de Administracién y Finanzas y la Oficina de
Asesoria Juridica;

De conformidad con lo dispuesto en Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Ley N°
28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, Resolucién Directoral N°
095-2018-OTASS-DE, crea la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento
Tumbes y Resolucién de Consejo Directivo N° 009-2018-OTASS/CD, aprueba el
Manual de Gestion Operativa de la Unidad Ejecutora Servicio de Saneamiento de
Tumbes;



Resolucion de Gerencia General

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° 001-2019-UESST/DE "Directiva de
‘3// procedimientos a seguir para la contratacion de bienes y servicios iguales o inferiores
a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias" de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de
Saneamiento Tumbes, del Pliego 207 Organismo Técnico de la Administracién de los
Servicios de Saneamiento.

_ Articulo 2.- Comunicar la presente resolucién a las Gerencias y Oficinas la
Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes para conocimiento y fines
correspondientes.

Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente resolucién en el portal
institucional del OTASS (www.otass.gob.pe), y su difusion al personal que
corresponda de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes.

Registrese y comuniquese.

«—Percy Manuel Corred Quirgg
k Gerente General (e)




DIRECTIVA N° 001- 2019-UESST/DE

PROCEDIMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
REALIZADAS POR LA OFICINA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES DE LA
UNIDAD EJECUTORA N° 002: SERVICIOS DE SANEAMIENTO TUMBES, IGUALES

O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

1. OBJETO

Establecer disposiciones y lineamientos que regulen los procesos de contratacion
iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias de bienes y
servicios, a fin de asegurar la adecuada atencion de los requerimientos de las areas
usuarias de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes.

2.1

BASE LEGAL

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

2.2. LeyN°27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y sus modificatorias.

2.3. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

2.4. Decreto Legislativo N° 295, promulga el Cédigo Civil aprobado por la Comision
Revisora creada por la Ley N° 23403.

2.5. Decreto Legislativo N° 1440, Supremo N° 304-2012-EF, Texto Unico Ordenado
de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

2.6. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

2.7. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

2.9. Resolucién Directoral N° 095-2018-OTASS-DE, se crea la Unidad Ejecutora 002
Servicios de Saneamiento Tumbes.

2.10 Resolucién de Consejo Directivo N° 009-2018-OTASS/CD, aprueba el Manual
de Gestién Operativa de la Unidad Ejecutora Servicio de Saneamiento de
Tumbes.

. ALCANCE

Las disposiciones del presente documento normativo son de aplicacién obligatoria por
el personal de la Oficina de Logistica y de cada 6rgano, unidad organica y zonales de
la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes, que participa e interviene
directa o indirectamente en los procesos de contratacion iguales o inferiores a ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias, de bienes y servicios.

#. DISPOSICIONES GENERALES

4.1. Definiciones

4.1.1. Para efecto de la aplicacién del presente lineamiento, debe entenderse por:

a. Area usuaria.

Organo o unidad organica de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento
Tumbes cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacién o, que dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otros o6rganos o unidades organicas, que
colabora y participa en la planificacién de las contrataciones, y realiza la
verificacién técnica de las contrataciones efectuadas a su requerimiento, previas
a su conformidad.



b. Certificacion de Crédito Presupuestario
Acto de administracion, cuya finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito
presupuestario disponible y libre de afectacion, para comprometer un gasto con
cargo al presupuesto institucional autorizado para el afo fiscal respectivo, el cual
es registrado en el Sistema Integrado de Administraciéon Financiera del Sector
Publico (SIAF-SP).

c. Compromiso

Acto mediante el cual se acuerda, luego del cumplimiento de los tramites
legalmente establecidos, la realizacion de gastos previamente aprobados, por un
importe determinado o determinable, que afectan total o parcialmente los
créditos presupuestarios, en el marco de los presupuestos aprobados y las
modificaciones presupuestarias realizadas. El compromiso se efectla con
posterioridad a la generacion de la obligacién nacida de acuerdo a Ley, Contrato
o Convenio, el cual es registrado en el SIAF-SP.

d. Contrato
Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion juridica.

e. Expediente de Contratacion.
Conjunto de documentos en el que se encuentran todos los actuados referidos
a una determinada contratacion, desde el requerimiento hasta la culminacién del
contrato.

f. Monto de la Contratacion
Es el monto resultante de las acciones adoptadas por la Oficina de Logistica a
fin de determinar el valor de la contratacion.

d. Orden de Compra
Documento emitido por la Oficina de Logistica para formalizar la contratacion de
los bienes solicitados por las diferentes areas usuarias de la Unidad Ejecutora
002 Servicios de Saneamiento Tumbes.

h. Orden de servicio
Documento emitido por la Oficina de Logistica para formalizar la contratacion de
los servicios, solicitados por las diferentes areas usuarias de la Unidad Ejecutora
002 Servicios de Saneamiento Tumbes. Entiéndase por servicios a los servicios
en general y servicios de consultoria.

i. Organo Encargado de las Contrataciones la Unidad Ejecutora 002 Servicios
de Saneamiento Tumbes
Aquél érgano o unidad organica que realiza las actividades relativas a la gestién
del abastecimiento al interior de una Entidad, incluida la gestién administrativa
de los contratos. En el caso de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de
Saneamiento Tumbes, el érgano encargado de las contrataciones es la Oficina
de Logistica de la Gerencia de Administracion y Finanzas (GAF).

j- Prestacion
Es la realizacién de la consultoria, la prestacion del servicio o la entrega del bien
cuya contratacion se regula en la Ley y en el Reglamento de Contrataciones del
Estado.



4.2,

4.3

k. Requerimiento
Solicitud del bien o servicio, formulada por el area usuaria de la Entidad que
comprende las Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia de la
contratacién, indicando la descripcién objetiva y precisa de las caracteristicas y/o
requisitos funcionales relevantes para cumplir la finalidad publica de la
contratacion y las condiciones en las que debe ejecutarse la contratacion. El
requerimiento debe adjuntar, el pedido o solicitud de compra o servicio.

I. SIGA-ML. (Sistema Integrado de Gestion Administrativa-Modulo Logistica)
Herramienta de ayuda para la gestion de la Oficina de Logistica permite
administrar, registrar, controlar, elaborar, revisar y emitir informacién sobre las
contrataciones de bienes y servicios realizadas por la Unidad Ejecutora 002
Servicios de Saneamiento Tumbes, del Pliego 207 Organismo de la
Administracion de los Servicios de Saneamiento.

Planificacion de necesidades

En la fase de programacién y formulacion presupuestaria las areas usuarias de la
Unidad de la Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes, en el primer
semestre, programan en el Cuadro de Necesidades sus requerimientos de bienes
y servicios, a ser contratados durante el afio fiscal siguiente, para cumplir los
objetivos y resultados que se buscan alcanzar, sobre la base del proyecto del Plan
Operativo Institucional respectivo, adjuntando para tal efecto las especificaciones
técnicas de bienes y los términos de referencia de servicios, segun corresponda.

Agrupamiento de objetos contractuales

Las areas usuarias de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes,
deben formular sus requerimientos agrupando adecuadamente los bienes o
servicios esencialmente similares o vinculados entre si a la satisfaccion de una
misma necesidad con la finalidad de incentivar la mejora de precios ya la calidad
por la competencia y economia de escala, asi como simplificar las relaciones
contractuales considerando que la contratacién conjunta es mas eficiente que
efectuar contrataciones separadas.

. Definicién de caracteristicas, condiciones, cantidad y calidad de los bienes y

servicios

Las Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia, segun corresponda,
que integran el requerimiento, deben contener la descripcion objetiva y precisa de
las caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes para cumplir la finalidad
publica de la contratacion, y las condiciones en las que debe ejecutarse la
contratacion.

El area usuaria debe definir con precision las caracteristicas, condiciones, cantidad
y calidad de los bienes y servicios que requiera para el cumplimiento de sus
funciones, debiendo desarrollar esta actividad de acuerdo a la normativa vigente
sobre la materia.

Las caracteristicas técnicas se sujetan a criterios objetivos, razonables y
congruentes con el bien o servicio requerido y su costo total. Por tanto, se debe
evitar incluir requisitos innecesarios cuyo cumplimiento sélo favorezca a un
determinado sector del mercado o a ciertos proveedores, de modo que no se afecte
la concurrencia de la pluralidad de proveedores.



4.5.

4.6

4.7.

4.8.

Normas técnicas

Adicionalmente, el requerimiento debe incluir las exigencias previstas en leyes,
reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias, reglamentos y demas
normas que regulan el objeto de la contratacién con caracter obligatorio.

Asimismo, puede incluir disposiciones previstas en normas técnicas de caracter
voluntario, siempre que sirvan para asegurar el cumplimiento de los requisitos
funcionales o técnicos, que se verifique que existe en el mercado algin organismo
que pueda acreditar el cumplimiento de dicha norma técnica y que no contravengan
normas de caracter obligatorio.

Contrataciones excluidas de la aplicacion de la Ley de Contrataciones del
Estado y de su Reglamento, sujetas a supervision

Las contrataciones cuyos montos, sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transacciéon se encuentran
excluidas del &mbito de la aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y de
su Reglamento, pero estan sujetas a supervision. Lo sefialado no es aplicable a las
contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electrénico del
Acuerdo Marco.

Obligacion de contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveedores

Los proveedores que contraten con el Estado por montos, iguales o inferiores a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccion
se encuentran obligadas a contar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de
Proveedores que corresponda, salvo en aquellas contrataciones con montos
iguales o inferiores a una (01) Unidad Impositiva Tributaria.

De las penalidades

En las solicitudes de cotizacion se detallaran las penalidades aplicables al
contratista ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones contractuales,
las mismas que deben ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la
contratacion.

Asimismo, considerando que el contrato se perfecciona con la suscripcion del
documento que lo contiene o con la recepcion de la orden de compra o de servicio,
las penalidades seran incluidas en el contrato, en las 6rdenes de compra u en las
¢rdenes de servicio.

La entidad, puede prever otras penalidades. Las penalidades por mora y las otras
penalidades que se establezcan pueden alcanzar cada una un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso,
de la prestacion parcial que debio ejecutarse. Estas penalidades se deducen de los
pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora
por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente formula:



Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes y
servicios en general: F =0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios
en general: F=0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato o en caso
este involucrara obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacion parcial que
fuera materia de retraso.

En caso se establezca otras penalidades distintas a la mencionada anteriormente,
siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el
objeto de la contratacion, se describira los supuestos de aplicacion de penalidad, la
forma de célculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante
el cual verifica el supuesto a penalizar calculandose de forma independiente a la
penalidad por mora.

4.9 Supuestos de infraccién a la normativa sobre contrataciones del Estado
Son pasibles de sancion administrativa impuesta por el Tribunal de Contrataciones
del Estado, las personas naturales y/o juridicas que contraten con el Estado, por
montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias vigentes al
momento de la transaccion que incurran en las infracciones previstas en los literales
c) vy j) del parrafo 50.1 del articulo 50 de la Ley de Contrataciones del Estado.

5. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
5.1. Planificacion de necesidades

Durante la programacion y el gjercicio fiscal vigente, el area usuaria requiere la
contratacion de bienes o servicios, teniendo en cuenta los plazos para llevar a cabo
los procedimientos internos previos y los plazos de duracién establecidos para cada
procedimiento, a fin de asegurar la oportuna satisfaccion de sus necesidades.

5.2. Procedimiento de contratacion

5.2.1 El procedimiento de contratacion de bienes, servicios y consultorias se inicia con
el requerimiento del area usuaria.

5.2.2 El area usuaria debe requerir los bienes o servicios a contratar, siendo
responsable de formular las especificaciones técnicas o términos de referencia
de servicios o consultoria, segun corresponda, ademas de justificar la finalidad
publica de la contratacién. Los bienes o servicios que se requieran deben estar
orientados al cumplimiento de las funciones de la Entidad.

5.2.3 Las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia deben incidir en el
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales programadas, sujetandose
a criterios de razonabilidad y objetividad, en congruencia con el Plan Operativo
Institucional (POIl), los Planes Estratégicos (PEI) y el presupuesto programado
para cada contratacion.
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5.2.5

5.2.6

5.2.7

5.2.8

5.2.9

5.2.10

Para la descripcion de los bienes y servicios a contratar, no se hara referencia a
marca o nombres comerciales, patentes, disefos o tipos particulares, fabricantes
determinados, ni descripcion que oriente la adquisicion o contratacion de marca,
fabricante o tipo de producto especifico.

Una vez recibida las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, el
area encargada de las contrataciones debera dar inicio a las acciones tendientes
a determinar el valor estimado y valor referencial, asi como informar sobre la
cantidad de ofertas existentes en el mercado que cumplan con el requerimiento
formulado por el area usuaria.

Para contrataciones de bienes, servicios y consultorias en general, iguales o
inferiores a ocho (8) UIT, se requerira como minimo una (01) cotizacién, y se
podra contar con datos histéricos u otras fuentes, iguales y similares al objeto de
la contratacién que la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes
u otras entidades publicas haya efectuado.

La antigtiedad de las cotizaciones para las contrataciones de bienes, servicios y
consultorias en general no podra ser mayor a treinta (30) dias calendarios
contados a partir de la fecha en que la Oficina de Logistica recepciona el
requerimiento.

La antigliedad de los datos histéricos o de otras fuentes para las contrataciones
de bienes, servicios y consultorias en general, no podra ser mayor a dos (02)
anos contados a partir de la fecha en que la Oficina de Logistica recepciona el
requerimiento.

El valor de la contratacion se calculara incluyendo todos los tributos, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales
respectivos, conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor de los bienes y servicios
a contratar debiendo las cotizaciones de los postores incluir los mencionados
componentes.

Una vez determinado el valor de la contratacion, se debe solicitar a la Oficina de
Planificacion y Presupuesto, la Certificacion de Crédito Presupuestario a fin de
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario para comprometer el
gasto en el ano fiscal correspondiente

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Para la invitacion a los postores en las contrataciones de bienes y servicios se debera
tener en cuenta:

6.1.

6.2.

6.3.

Que sean personas naturales o juridicas cuya actividad econdmica guarde
relacion directa con el objeto de la contratacion.

Que el postor no se encuentre inhabilitado ni impedido de contratar con el
Estado. (Se encuentre suspendido por OSCE)

Para las contrataciones de bienes y servicios mayores a una (01) UIT; el Postor
debera contar con el Registro Nacional de Proveedores - RNP vigente, segln la
Segunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto Supremo N° 344-2018-
EF.



6.4.

6.5.

6.6.

9.7

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

Una vez recibido el requerimiento del drea usuaria, la Oficina de Logistica
verificara el detalle de aquello que se requiere, de ser el caso solicitara la
rectificacion de las especificaciones técnicas o términos de referencia.

De encontrarse conforme el requerimiento, se procedera a realizar el estudio de
mercado, invitando a presentar propuestas al (a los) postor (es) a través del
correo electronico institucional u otro medio escrito.

De existir mas de una (01) propuesta, se debera elaborar un cuadro comparativo,
de acuerdo al Formato N° 04.

Determinado el valor de la contratacién, se debera remitir al area usuaria el Acta
de Validacion de Estudio de Mercado, de acuerdo al Formato N° 05, para su
conformidad y refrendo.

Validado el Formato N° 05, la Oficina de Logistica solicitara a la Oficina de
Planificacion y Presupuesto la aprobacion del Certificado de Crédito
presupuestario.

Emitido el Certificado de Crédito Presupuestario se procedera a generar la orden
de compra o servicio, la misma que debera ser suscrita por el jefe de Logistica.

La Oficina de Logistica realizara la notificacion correspondiente al proveedor,
registrando la fecha de recepcion y entregandole una copia del orden respectivo;
dicho acto validara la aceptacion formal de la contratacion. De ser el caso se
suscribira un contrato.

De no cumplir con la entrega de los bienes o la prestacién de servicios, se
aplicara penalidad por mora para las contrataciones a partir de 03 UIT,
disposicion que debera establecerse en los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas.

El proveedor es el responsable de la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de
los bienes o servicios entregados o prestados, por un plazo no menor de un (01)
ano contando a partir de la conformidad otorgada por la entidad.

Para el caso de érdenes de compra se remitira el expediente al almacén central
o periférico segun corresponda, para la recepcion de los bienes, siendo el
responsable de almacén quien dara la conformidad respecto de su cantidad y
calidad.

En caso de productos especializados la conformidad del cumplimiento de las
especiaciones técnicas la emitira el area usuaria.

Para el caso de ordenes de servicio o consultoria, la Oficina de Logistica
recabara la conformidad del area usuaria, asi como el comprobante de pago
autorizado por SUNAT emitido por el proveedor.

Para efectuar la fase devengado en el sistema SIAF-SP, la conformidad de
servicio debera contar con copia del entregable y/o el documento que evidencia
la recepcién del mismo; o bien se establecera en la conformidad del servicio que
el producto se encuentra en custodia del area usuaria indicando la fecha de
recepcion, siendo responsabilidad del drea usuaria su custodia y tramitacion.



6.16.

En caso el proveedor incumpla las condiciones de entrega del bien o servicio, la
Oficina de Logistica comunicara a éste el incumplimiento de sus obligaciones,
otorgandole un plazo maximo de cinco (5) dias habiles de acuerdo a la
naturaleza de la contratacion. De persistir el incumplimiento se dispondra la
resolucion del vinculo contractual; procediéndose a invitar al proveedor que
ocupo el segundo lugar en el cuadro comparativo de precios, de corresponder,
de lo contrario se iniciara un nuevo estudio de mercado.

7. DISPOSICIONES FINALES

7.1

7.2

7.3

ANEXOS

Los casos no previstos en la presente Directiva, seran resueltos por la Gerencia
de Administracion y Finanzas de la Unidad Ejecutora 002 Construccion y
Saneamiento.

Las areas usuarias deberan consolidar los requerimientos cuando se trate de un
mismo concepto, para su ejecucion a través del proceso de contratacion que
corresponda, con la finalidad de no incurrir en fraccionamiento.

Se aplicara el Cdédigo Civil, ante el incumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia contenidos en las érdenes de compra y servicio
por parte de proveedor.

Formato N° 01 Especificaciones Técnicas

Formato N° 02 Términos de Referencia

Formato N° 03 Términos de Referencia de Consultoria
Formato N° 04 Cuadro Comparativo

Formato N° 05 Acta de Validacion de Estudio de Mercado

Formato N° 06 Formato de Contrato



FORMATO N° 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS
1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

"Adquisicion de
2. FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO)
Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacion.

3. ANTECEDENTES

Puede consignarse una breve descripcién de los antecedentes considerados por el
usuario para la determinacién de la necesidad. Se trata de una explicacion general
respecto del motivo por el cual se efectia el requerimiento de contratacion del servicio.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

Indicar con claridad el(los) objetivo(s) general(es) y el(los) objetivo(s) especifico(s) de
la contratacion. Si tiene mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa.
La descripcion de los objetivos debe permitir al proveedor interesado conocer
claramente qué beneficios pretende obtener la Entidad mediante la adecuada
gjecucioén de las prestaciones.

4.1 Objetivo General: Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir
los recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad de la contratacion. El
objetivo debe responder a las preguntas: ;Qué? y ;Para que?

4.2 Objetivos Especificos: Los objetivos especificos deben senalar con mayor
precision y detalle los propésitos concretos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituiran una guia para el contratista en la ejecucion de las
prestaciones y una pauta de supervision para la entidad.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR (OBLIGATORIO)

e Debera especificar detalladamente el alcance de la informacién relacionada con las
EETT, de acuerdo a la naturaleza de los bienes a ser contratados, precisando la
cantidad exacta o aproximada de bienes a requerirse. En caso se prevea el
suministro de bienes, se debe indicar la cantidad de bienes por cada entrega.

En caso la Gerencia u Oficina establezca que la entrega de los bienes incluye su
acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesta en funcionamiento, todas estas
prestaciones seran consideradas como integrantes de la prestacion principal.

En el caso que se haya aprobado el respectivo procedimiento de estandarizacion,
indicar el documento a través del cual se do la aprobacion, asi como la marca o tipo
particular u otros datos definidos en el proceso de estandarizacién aprobado.

Caracteristicas y Condiciones
5.1.1 Caracteristicas técnicas (Obligatorio)

Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para
satisfacer la necesidad de |la Entidad.

5.1.2 Condiciones de Operacion
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
5.1.3 Embalaje y Rotulado

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)




5.1.4 Reglamentos Técnicos, Normas Metroldgicas y/o Sanitarias Nacionales
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
5.1.5 Normas Técnicas
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
5.1.6 Impacto ambiental
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
5.1.7 Acondicionamiento, montaje o instalacion
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
5.1.8 Modalidad de ejecucion contractual
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
5.1.9 Transporte y Seguros
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
5.1.10 Garantia (Obligatorio)
De preverse la garantia comercial, debera indicarse lo siguiente:

* Alcance de la garantia: Contra defectos de disefio y/o fabricacion, averias
o fallas de funcionamiento, o pérdida total de los bienes contratados,
entre otros supuestos que deben ser especificados.

+  Condiciones de la garantia: Indicar el procedimiento a utilizar para hacer
efectiva la garantia y la prestacion a la que se obliga el proveedor de
hacerse efectiva.

* Periodo de garantia: Por tiempo (meses o afios) o en virtud a una
condicion particular del uso del bien.

* Inicio del computo del periodo de garantia: A partir de la fecha en la que
se otorgo la conformidad al bien u otra aplicable al objeto de la
contratacion.

5.1.11 Disponibilidad de servicios y repuestos

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
5.1.12 Visita y muestras

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Prestaciones accesorias a la prestacién principal
5.2.1 Mantenimiento preventivo

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
5.2.2 Soporte Técnico

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
5.2.3 Capacitacién y/o Entrenamiento

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)

Requisitos del proveedor y/o personal

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
5.4 Lugar y plazo de prestacion (Obligatorio)
5.4.1 Lugar



5.5

5.6

57

5.8

5.3

5.10

8.1

5.12.

Sefialar la direccion exacta donde se ejecutaran las prestaciones, si el lugar
es propuesto por la Entidad, debiendo precisar el distrito, provincia y
departamento, asi como alguna referencia adicional que permita su ubicacion
geografica. En el caso que el servicio se preste en las instalaciones del
contratista consignarlo de esa forma.

5.4.2 Plazo
Sefialar el plazo de prestacion del servicio expresado en dias calendario.

Asimismo, indicar el inicio del plazo de ejecuciéon de las prestaciones,
pudiendo ser a partir del dia siguiente de la formalizacién del contrato (Sea
por suscripcion o documento contractual o recepcion de la orden de servicio,
segun corresponda) o del cumplimiento de un hecho o condicion
determinados.

Entregable del servicio
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)

Se debera incluir una seccién que contenga la relacion de los entregables que debe
presentar el contratista detallando el nimero de entregables, el contenido de cada
entregable, los plazos de presentacion y, de ser el caso, sefalar cantidades, calidad,
caracteristicas y/o condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

Otras obligaciones

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Adelantos

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Subcontratacion

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Clausula de confidencialidad (Obligatorio)

Toda informacién de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes, a
que tenga acceso el proveedor, asi como su personal, es estrictamente confidencial.
El proveedor y su personal deben comprometerse a mantener las reservas del caso
y no transmitirla a ninguna persona (natural o juridica) sin la autorizacion expresa y
por escrito de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes.

Sobre la inobservancia del parrafo anterior, esta se entendera como un
incumplimiento que no puede ser revertido, por lo que se procedera a la resolucion
del contrato, bastando para ello una comunicacion notarial (Art.165 del Reglamento).

Medidas de control durante la ejecucion contractual
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Conformidad (Obligatorio)

La conformidad del servicio sera emitida por la jefatura de la Oficina, Gerencia de... ,
quien verificara el cumplimiento del servicio de acuerdo a lo solicitado en las
presentes Especificaciones Técnicas.

Forma de pago (Obligatorio)

El pago se realizara dentro de los 15 dias calendario, siguientes al otorgamiento de
la conformidad respectiva, en concordancia al articulo 171 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.



En caso la prestacion se realice de manera periodica, se debera indicar que el pago
se realizara por cada prestacion parcial. La forma de pago debe sefalar la
equivalencia (porcentaje del monto total del contrato) a realizar luego que se otorgue
conformidad a la prestacion parcial, en el caso de contrataciones bajo el sistema de
suma alzada.

. Otras penalidades aplicables
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Responsabilidad por vicios ocultos
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Declaratoria de viabilidad

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)

Normativa especifica

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)




FORMATO N° 2
TERMINOS DE REFERENCIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

"Servicio de ..."

FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO)

Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacién.
ANTECEDENTES (OBLIGATORIO)

Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el
usuario para la determinacion de la necesidad. Se trata de una explicacion general
respecto del motivo por el cual se efectua el requerimiento de contratacion del
servicio.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

|Indicar con claridad el(los) objetivo(s) general(es) y el(los) objetivo(s) especifico(s)
de la contratacion. Si tiene mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma
expresa. La descripcion de los objetivos debe permitir al proveedor interesado
conocer claramente qué beneficios pretende obtener la Entidad mediante la
adecuada ejecucion de las prestaciones.

4.1 Objetivo General: Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir
los recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad de la contratacion. El
objetivo debe responder a las preguntas: ;Queé? Y ;Para que?

4.2 Objetivos Especificos: Los objetivos especificos deben sefalar con mayor
precision y detalle los propositos concretos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituirdan una guia para el contratista en la ejecucion de las
prestaciones y una pauta de supervision para la entidad.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO (OBLIGATORIO)

. Debera especificar el alcance del servicio a realizar, asi como el detalle de las
actividades a desarrollar para tal efecto.

# En los casos que corresponda, debera indicarse expresamente si la prestacion
principal conlleva la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, soporte técnico, capacitacion o actividades afines.

. En el caso que se haya aprobado el respectivo procedimiento de
estandarizacion, indicar el documento a través del cual se do la aprobacioén, asi
como la marca o tipo particular u otros datos definidos en el proceso de
estandarizacion aprobado.

5.1. Actividades (Obligatorio)

. Indicar el conjunto de actividades acciones o tareas que llevara a cabo e
proveedor mediante la utilizacién de recursos humanos (personas que,
intervienen en la prestacion del servicio).

. En tal sentido, corresponde describir con precision las actividades, acciones o
tareas, definiendo su secuencia y articulacion, a fin de que se pueda identificar
su contribucion en el logro de los objetivos de la contratacion.

. Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos tales como: Elaborar,
describir, definir, analizar, redactar, presentar, supervisar, etc.



5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

Procedimiento

La entidad podra sefalar la metodologia que debe emplear el consultor para la
realizacion de alguna o algunas de las activas de la consultoria. (De
corresponder si no corresponde borrarlo del word).

En caso la Entidad no consigne la metodologia a ser aplicada por el consultor
durante la ejecucion de la consultoria, indicar si esta debe ser proporcionada,
ya sea por el postor como parte de su propuesta técnica o por el consultor como
para del plan de trabajo a ser presentado en la ejecucion de la consultoria.

Plan de trabajo
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)

Es una herramienta de planificacion y gestion que perite programar el trabajo
durante el tiempo de ejecucion del servicio. El plan de trabajo debe contener la
relacion secuencial de actividades que permitan alcanzar las metas y objetivos
trazados, indicando los recursos que seran necesarios, las dificultades que
pueden encontrarse, los sistemas de control, asi como el cronograma vy la
designacion de responsables.

Al respecto, de acuerdo a la naturaleza del servicio, se podra requerir la
presentacién de un plan de trabajo, para lo cual debera delimitarse el contenido,
condiciones y la oportunidad de su entrega.

Recursos a ser provistos por el proveedor

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word) a ser provistos por la
Entidad

Recursos

(De corresponder si no corresponde borrario del word)
Reglamentos Técnicos, Normas Metrologicas y/o Sanitarias nacionales
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Normas técnicas

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Impacto ambiental

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Seguros

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Prestaciones accesorias a la prestacion principal
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Mantenimiento preventivo

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Soporte Técnico

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Capacitacion y/o entrenamiento

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Requerimientos del proveedor y de su personal

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)



5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

9:19:

5.20.

Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el
consultor, sea consultoria individual o persona juridica (firma consultora), tal
como se indica a continuacién. En caso se requiera la contratacion de una
persona juridica, solo sefalar las caracteristicas o condiciones minimas
referidas a la experiencia, de considerarla necesaria.

5.14.1 Formacion Académica: Se refiere al conjunto de capacidades y
competencias que identifican la formacion de una persona para asumir
en condiciones 6ptimas las responsabilidades propias del desarrollo
de funciones y tareas de un determinado encargo.

5.14.2 Especializacién: se podra exigir que el consultor cuente con
especializacién y/o capacitacion relacionada al servicio de consultoria
objeto de la contratacion.

5.14.3 Experiencia: es el conocimiento o destreza alcanzada por la
reiteracion de una conducta en el tiempo. Se debe detallar la
experiencia requerida ya sea en la actividad y/o en la especialidad, asi
como el tiempo minimo de dicha experiencia en niumero de meses 0
afos o la cantidad minima de servicios prestados.

Lugar y plazo de prestacion del servicio (Obligatorio)

5.15.1 Lugar

Senalar la direccién exacta donde se ejecutaran las prestaciones, si el
lugar es propuesto por la Entidad, debiendo precisar el distrito,
provincia y departamento, asi como alguna referencia adicional que
permita su ubicacion geografica. En el caso que el servicio se preste
en las instalaciones del contratista consignarlo de esa forma.

5.15.2 Plazo

Senalar el plazo de prestacion del servicio expresado en dias
calendario.

Asimismo, indicar el inicio del plazo de ejecucién de las prestaciones,
pudiendo ser a partir del dia siguiente de la formalizacion del contrato
(sea por suscripcién o documento contractual o recepcion de la orden
de servicio, segun corresponda) o del cumplimiento de un hecho o
condicion determinados.

Resultados esperados
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)

Se debera incluir una seccion que contenga la relacion de los entregables que
debe presentar el contratista detallando el nimero de entregables, el contenido
de cada entregable, los plazos de presentacion y, de ser el caso, sefalar
cantidades, calidad, caracteristicas y/o condiciones relevantes para cumplir con
cada entregable.

Otras obligaciones del contratista

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Adelantos

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Subcontratacién

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Confidencialidad (Obligatorio)



5.21.

5.22.

5.23.

5.24.

5.25.

5.26.

5.27.

5.28.

5.29.

Toda informacion del de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento
Tumbes a que tenga acceso el proveedor, asi como su personal, es
estrictamente confidencial. El proveedor y su personal deben comprometerse a
mantener las reservas del caso y no transmitirla a ninguna persona (natural o
juridica) sin la autorizacién expresa y por escrito de la Unidad Ejecutora 002
Servicios de Saneamiento Tumbes.

Sobre la inobservancia del parrafo anterior, esta se entendera como un
incumplimiento que no puede ser revertido, por lo que se procedera a la
resolucion del contrato, bastando para ello una comunicacion notarial (Art. 165°
del Reglamento).

Propiedad intelectual

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Medidas de control durante la ejecucion contractual
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Forma de pago (Obligatorio)

El pago se realizara dentro de los 15 dias calendario, siguientes al otorgamiento
de la conformidad respectiva, en concordancia al articulo 171 del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado.

En caso la prestacion se realice de manera periddica, se debera indicar que el
pago se realizara por cada prestacion parcial. La forma de pago debe senalar la
equivalencia (porcentaje del monto total del contrato) a realizar luego que se
otorgue conformidad a la prestacion parcial, en el caso de contrataciones bajo el
sistema de suma alzada.

Foérmula de reajuste

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Otras penalidades aplicables

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Responsabilidad por vicios ocultos

De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Declaratoria de viabilidad

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Norma especifica

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Conformidad (Obligatorio)

La conformidad del servicio sera emitida por la Oficina o Gerencia de ..., quien
verificara el cumplimiento del servicio de acuerdo a lo solicitado en los presentes
términos de referencia.



FORMATO N° 3
TERMINO$ DE REFERENCIA - CONSULTORIAS

1.  DENOMINACION DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

"

"Servicio de consultoria...
2.  FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO)

Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacion.
3. ANTECEDENTES (OBLIGATORIO)

Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el
usuario para la determinacién de la necesidad. Se trata de una explicacion general
respecto del motivo por el cual se efectua el requerimiento de contratacion del
servicio.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

Indicar con claridad el(los) objetivo(s) general(es) y el(los) objetivo(s) especifico(s) de
la contratacién. Si tiene mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa.
La descripcion de los objetivos debe permitir al proveedor interesado conocer
claramente qué beneficios pretende obtener la Entidad mediante la adecuada
ejecucion de las prestaciones.

4.1 Objetivo General: Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir
los recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad de la contratacion. El
objetivo debe responder a las preguntas: ;Qué? Y ;Para qué?

4.2 Objetivos Especificos: Los objetivos especificos deben senalar con mayor
precision y detalle los propésitos concretos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituiran una guia para el contratista en la ejecucion de las
prestaciones y una pauta de supervision para la entidad.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (OBLIGATORIO)

. La consultoria implica la prestacion de servicios profesionales altamente
calificados, cuya realizacidon requiere una preparacion especial en una
determinada ciencia, arte o actividad, de manera que quien los provea o preste
sea experto tenga conocimientos o habilidades muy especificos.
Generalmente, son actividades intensivas en desarrollo intelectual, siendo
particularmente importante para la ejecucion exitosa del servicio de consultoria
requerido, la comprobada competencia y experiencia del profesional.

. Debera especificarse el alcance del servicio de consultoria a realizar, asi como
el detalle de las actividades a desarrollar para tal efecto.

. En los casos que corresponda, debera indicarse expresamente si la prestacion
principal conlleva la ejecucién de prestaciones accesorias.

. En caso que se haya aprobado el respectivo procedimiento de estandarizacion,
indicar el documento a través del cual se dio la aprobacién, asi como la marca
o tipo particulas u otros datos definidos en el proceso de estandarizacion
aprobado.

5.1. Actividades (Obligatorio)

. Indicar el conjunto de actividades acciones o tareas que llevara a cabo el
proveedor mediante la utilizacién de recursos humanos (personas que
intervienen en la prestacién del servicio).




5.2,

5.3

5.4.

5.10.

5.11.

5.12.

En tal sentido, corresponde describir con precision las actividades, acciones o
tareas, definiendo su secuencia y articulacién, a fin de que se pueda identificar
su contribucion en el logro de los objetivos de la contratacion.

Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos tales como: Elaborar,
describir, definir, analizar, redactar, presentar, supervisar, etc.

Metodologia
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)

La entidad podra sefalar la metodologia que debe emplear el consultor para la
realizacion de alguna o algunas de las activas de la consultoria.

En caso la Entidad no consigne la metodologia a ser aplicada por el consultor
durante la ejecucion de la consultoria, indicar si esta debe ser proporcionada, ya
sea por el postor como parte de su propuesta tecnica o por el consultor como para
del plan de trabajo a ser presentado en la ejecucion de la consultoria.

Plan de trabajo
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)

Es una herramienta de planificacion y gestion que perite programar el trabajo
durante el tiempo de ejecucién del servicio. El plan de trabajo debe contener la
relacion secuencial de actividades que permitan alcanzar las metas y objetivos
trazados, indicando los recursos que seran necesarios, las dificultades que
pueden encontrarse, los sistemas de control, asi como el cronograma y la
designacion de responsables.

Al respecto, de acuerdo a la naturaleza del servicio, se podra requerir la
presentacion de un plan de trabajo, para lo cual debera delimitarse el contenido,
condiciones y la oportunidad de su entrega.

Recursos a ser provistos por el consultor

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word).
Recursos a ser provistos por la Entidad

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Reglamentos Técnicos, Normas Metrologicas y/o Sanitarias
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word).
Normas técnicas

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word).
Impacto ambiental

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Seguros

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Prestaciones accesorias a la prestacion principal
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Capacitacion y/o entrenamiento

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)

Requerimientos del consultor



85.13.

Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el consultor,
sea consultoria individual o persona juridica (firma consultora), tal como se indica
a continuacion. En caso se requiera la contratacion de una persona juridica, solo
sefalar las caracteristicas o condiciones minimas referidas a la experiencia, de
considerarla necesaria.

5.12.1 Formacion Académica: Se refiere al conjunto de capacidades vy
competencias que identifican la formacién de una persona para asumir
en condiciones Optimas las responsabilidades propias del desarrollo de
funciones y tareas de un determinado encargo.

5.12.2 Especializacion: se podra exigir que el consultor cuente con
especializacion y/o capacitacion relacionada al servicio de consultoria

objeto de la contratacion.

5.12.3 Experiencia: es el conocimiento o destreza alcanzada por la reiteracion
de una conducta en el tiempo. Se debe detallar la experiencia requerida
ya sea en la actividad y/o en la especialidad, asi como el tiempo minimo
de dicha experiencia en nimero de meses o afios o la cantidad minima
de servicios prestados.

Lugar y plazo de prestacion del servicio (Obligatorio)

5.13.1 Lugar

Sefialar la direccion exacta donde se ejecutaran las prestaciones, si el
lugar es propuesto por la Entidad, debiendo precisar el distrito, provincia y
departamento, asi como alguna referencia adicional que permita su
ubicacion geografica. En el caso que el servicio se preste en las
instalaciones del contratista consignarlo de esa forma.

5.13.2 Plazo
Senalar el plazo de prestacion del servicio expresado en dias calendario.

Asimismo, indicar el inicio del plazo de ejecucion de las prestaciones,
pudiendo ser a partir del dia siguiente de la formalizacién del contrato (sea
por suscripcion o documento contractual o recepcion de la orden de
servicio, segun corresponda) o del cumplimiento de un hecho o condicion
determinados.

Productos o entregables
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)

Se debera incluir una secciéon que contenga la relacién de los entregables que
debe presentar el contratista detallando el nimero de entregables, el contenido de
cada entregable, los plazos de presentacion y, de ser el caso, sefalar cantidades,
calidad, caracteristicas y/o condiciones relevantes para cumplir con cada
entregable.

5.15. Otras obligaciones del consultor

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)

5.16. Adelantos

(De corresponder si no corresponde borrario del word)

. Subcontratacion

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)



» Agua
> Tumbaes

5.18.

5.19.

5.20.

5.21

5.22.

5.23.

5.24.

5.25.

5.26.

5.27.

Confidencialidad (Obligatorio)

Toda informacién de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes
a que tenga acceso el proveedor, asi como su personal, es estrictamente
confidencial. El proveedor y su personal deben comprometerse a mantener las
reservas del caso y no transmitirla a ninguna persona (natural o juridica) sin la
autorizacion expresa y por escrito de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de
Saneamiento Tumbes.

Sobre la inobservancia del parrafo anterior, esta se entendera como un
incumplimiento que no puede ser revertido, por lo que se procedera a la resolucion
del contrato, bastando para ello una comunicacion notarial (Art.165° del
Reglamento).

Propiedad intelectual
(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Medidas de control durante la ejecucion contractual

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)

. Forma de pago (Obligatorio)

El pago se realizara dentro de los 15 dias calendario, siguientes al otorgamiento
de la conformidad respectiva, en concordancia al articulo 171 del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado.

En caso la prestacion se realice de manera periddica, se debera indicar que el
pago se realizara por cada prestacién parcial. La forma de pago debe sedalar la
equivalencia (porcentaje del monto total del contrato) a realizar luego que se
otorgue conformidad a la prestacion parcial, en el caso de contrataciones bajo el
sistema de suma alzada.

Formula de reajuste

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Otras penalidades aplicables

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Responsabilidad por vicioso cultos

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Declaratoria de viabilidad

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Norma especifica

(De corresponder si no corresponde borrarlo del word)
Conformidad (Obligatoria)

La conformidad del servicio sera emitida por la Gerencia o Sub Gerencia de... ,
quien verificara el cumplimiento del servicio de acuerdo a lo solicitado en el
presente Término de Referencia.



FORMATO N° 4

UNIDAD EJECUTORA N° 002
DE SERVICIOS DE
SANEAMIENTO TUMBES

CUAD

RO COMPARATIVO

Formato

Version

DENOMINACION |
HA:
ELABORADO POR:

A CONTRATACION:

PRECIO HISTORICO PRECIO SEACE/CATALAGOS/REVISTAS
COTIZACION (Contrataciones de la Entidad ) (Contrataciones Externas)
ACTUALIZADA
NOMBRE O RAZON SOCIAL NOMBRE O RAZON SOCIAL
DEL ADJUDICATARIO DEL ADJUDICATARIO
N°© UNIDA | RUC: ENTIDAD CONVOCANTE ENTIDAD CONVOCANTE VALOR DE LA
DESCRIPCION CANTIDA DDE | CONTACT TIPO Y N° PROCESO DE TIPO Y N° PROCESO DE CONTRATACIO
D MEDID | SELECCION SELECCION N
A TELEFONO FECHA DE FECHA DE
CONSENTIMIENTO CONSENTIMIENTO
E-MAIL @ DESCRIPCION DEL OBJETO DESCRIPCION DEL OBJETO
PRECIO TOTAL S/ VALOR ADJUDICADO S/ VALOR ADJUDICADO TOTALS/

TOTALS/ 5/0.00 $/0.00 5/0.00

PLAZO DE ENTREGA

FORMA DE PAGO

mwﬁh__.._mg rmm Breve Descripcién de la utilidad de esta fuente Breve Descripcion de la utilidad de esta fuente (de

REFERENCIA (de ser el caso) ser el caso)
ACCIONES INCLUYE TODOS LOS
ADMINISTRATIVAS IMPUESTOS DE LEY
REALIZADAS RNP  VIGENTE(Segunda

Disposicion

Complementaria Final de

la Ley de Contrataciones

del Estado N° 30225)

S/ 0.00 i iiecssirsereeree s GON 00/100 SOLES
DETERMINACION DEL
VALOR DE LA | *La presente contratacién no supera las 8 UIT, debiéndose efectuar a través de contratacion directa, segin inciso a) del articulo 5° de la Ley de Contrataciones del Estado

CONTRATACION




FORMATO N° 5

Unidad Ejecutora 002 Servicios | ACTA DE VALIDACION DE | FORMATO | 05

de Saneamiento Tumbes ESTUDIO DE MERCADO VERSION 01

N° MEMORANDO

POSTOR

N°® RUC

MONTO OFERTADO

DESCRIPCION DEL SERVICIO

GERENCIA/OFICINA

Mediante el presente documento, se deja constancia que se ha revisado la propuesta
presentada la misma que reune las condiciones solicitadas, quedando aprobado dicho
estudio.

Tumbes,

Gerente/a Jefe/a



FORMATO N° 6
CONTRATO N° -201x/UESST/DE

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio/adquisicion de
XXXXXXXXXXXXX, que celebra de una parte la UNIDAD EJECUTORA 002 SERVICIOS DE
SANEAMIENTO TUMBES - AGUA TUMBES, con Registro Unico de Contribuyente N°
20603799373, con domicilio en Jr. José Jiménez s/n, barrio El Milagro, distrito de Tumbes,
provincia y departamento de Tumbes, representado por el sefior , identificado con
DNI N° .en su calidad de Gerente General, segun facultades otorgadas mediante
Resolucion Directoral N° XXX-XXXX-OTASS/DE a quien en adelante se le denominara LA
ENTIDAD; y de la otra parte la empresa/sefor/a con RUC N° , con
domicilio en........ , distrito de , provincia y departamento de ; debidamente
representada por el sefior/a identificado con DNI N° , segun poder inscrito
en la Partida N° Asiento ... de los Registros Publicos de , @ quien en adelante
se le denominara EL CONTRATISTA; en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Solicitud de area usuaria, gestiones del érgano de contrataciones y cualquier otro aspecto
relevante.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto conforme a los Términos de Referencia/
Especificaciones Técnicas y a la oferta de EL CONTRATISTA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO DEL CONTRATO
El monto total del presente contrato asciende a S/....... (Monto en letras).

Este monto comprende el costo del servicio, seguros e impuestos, asi como todo aquello
que sea necesario para la correcta ejecucion de la prestacion materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO Y LA CONFORMIDAD

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en partes
a los dias de la recepcion del producto y otorgada la conformidad respectiva, para lo
cual debera presentar la siguiente documentacion:

M\ =

dias de recibido/sel/los producto/s.
CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del presente Contrato es de ( ) dias calendario,
computados desde el dia siguiente de su suscripcién o entrega de la orden de compra o
servicio, lo que ocurra primero.

CLAUSULA SEXTA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio otorgada por LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme al articulo 1593 del Cédigo Civil.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

Q ] La Gerencia/Oficina de Agua Tumbes emitira la conformidad dentro de los )




CLAUSULA SETIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del presente contrato se establecera una penalidad por mora de por
cada dia de retraso hasta un maximo de dias (De haberse establecido en los Términos
de Referencia o Especificaciones Técnicas)

CLAUSULA OCTAVA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Al presente contrato le seran de aplicacién las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil
vigente, la normativa de contrataciones en lo referente a Contrataciones Supervisadas, y
cualquier otra relacionada con la materia de la contratacion.

, CLAUSULA NOVENA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del Contrato se
resuelven en los fueros jurisdiccionales que correspondan conforme a la naturaleza de la
contratacion.

Suscriben las partes por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de Lima, a los ...
dias del mes de de 201...7

"LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA"

LEl presente Formato constituye un modelo referente sobre el cual podran realizarse las modificaciones que por la naturaleza
del servicio o bien corresponda efectuarse.



