Lriidad EJeCuiera V82 Sa1vICks O Sanea i Tates

B . Agua Tumbes

|
|
|

15 ENE 2026 O3 6

/7
! Per&Lm@§m§%§ % %O

i Gerewein de Administracién - Finanzas

[_Uﬁn‘idéd Egacutor

Resolucion de Gerencia General, i

;
N° 005-2026-UE002SST/GG " 15 ENE 2625 ¢ |
|

{
i
Tumbes, 14 de enero de 2026 ;
PO o

5 il Sancamienio

2

DEICINA NE L OGISTICA

& o B OEE i BRe N
y S Tl K 0 oa N
.‘ (Q{i‘l“ ;: r;;.\{j ,’1 &.65"4 :{h:-f;‘“

Hora:

fumies

.

LYo

/

5,
1
+

VISTO: El Informe N° 017-2026-UE002SST-GA de™T Gerencia de
Administracion, el Informe N° 032-2026-UE002SST-GA-O. ABAST de la -Oficina de
Abastecimiento;

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Vigésima Cuarta Disposicién Complementaria Final del
Decreto Supremo N° 001-2025-VIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Universal del
Servicio de Agua Potable y Saneamiento, establece que ante la terminacién de contratos
de Asociacién Publico Privada, el Organismo Técnico de la Administracién de los
Servicios de Saneamiento directa o indirectamente, a través de otro prestador, asume
la prestacion total de los servicios de saneamiento de manera provisional, hasta que los
responsables de la prestacion otorguen la explotacion a otro prestador de servicios de
saneamiento;

Que, en el marco de la norma antes citada, mediante la Resoluciéon Ministerial
N° 374-2018-VIVIENDA, se resuelve: i) declarar la caducidad del Contrato de Concesion
por el incumplimiento grave de las obligaciones del Concesionario, consistente en Ia
falta de renovacion o reconstitucién de la Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato de
Concesién; ii) el OTASS asume la prestacion total de los servicios de saneamiento de
manera provisional y excepcional en el ambito del Contrato de Concesion;

Que, para la prestacién de los servicios de saneamiento, mediante la Resolucién
Directoral N° 095-2018-OTASS/DE el OTASS crea la Unidad Ejecutora 002 Servicios
de Saneamiento Tumbes, en el Pliego 207 OTASS, iniciando sus operaciones en las
provincias de Tumbes, Zarumilla y Contralmirante Villar a partir del 1 de diciembre del
2018;

Que, de acuerdo al Manual de Gestién Operativa de la Unidad Ejecutora 002
Servicio de Saneamiento Tumbes, aprobado Resolucién de Presidencia Ejecutiva N°
063-2025-OTASS-PE, el gerente general es el maximo érgano de gestion administrativa
de la referida unidad ejecutora (...);

Que, el articulo 14 de la Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 063-2025-
OTASS-PE, preceptla que la Gerencia de Administracion es el érgano de apoyo que
depende de la Gerencia General, responsable de conducir y supervisar los sistemas
administrativos de recursos humanos, abastecimiento, contabilidad, tesoreria y
endeudamiento publico, asi como de la gestién patrimonial y documental y de la
provision de servicios de soporte de tecnologia de la informacién:

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 009-2021-UESST/GG de
fecha 03 de marzo de 2021, se aprueba la Directiva N° 002-2021-UESST/GG
denominada: “Procedimiento para la adquisicion de bienes y servicios menores o iguales



Resolucién de Gerencia General

Segunda.- Los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion del
contrato, orden de compra o de servicio, incluidos los que se refieran a su nulidad e
invalidez, son resueltos de manera definitiva e inapelable mediante trato directo,
conciliacion y/o accién judicial.

Tercera.- La presente directiva no comprende las contrataciones de bienes y/o
servicios con proveedores no domiciliados en el pais, las cuales se rigen por las normas
de la materia.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

Primera.- El uso de la plataforma de contratos menores de la Plataforma Digital
para las Contrataciones Publicas — PLADICOP, a que se refiere la Ley General de
Contrataciones Publicas y su reglamento, aprobado mediante el Decreto Supremo N°
009-2025-EF, sera obligatorio cuando la Direccion General de Abastecimiento -DGA del
Ministerio de Economia y Finanzas determine su implementacion y la oportunidad de su
utilizacion.

Segunda.- En cuanto la plataforma de contratos de la PLADICOP se encuentre
implementada, el numeral 7.2 Procedimiento de Contratacion solo sera aplicable en
tanto no se oponga al procedimiento sefialado en el articulo 228 del reglamento.
Asimismo, las actuaciones que se realicen durante la ejecucion del contrato menor,
como es el caso de las modificaciones del contrato e incluso su resolucién seran
registradas en la PLADICOP.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA DEROGATORIA

Unica. - Derogar la Resolucién de Gerencia General N° 009-2021-UESST/GG, asi como
todo acto resolutivo que se anteponga a la presente resolucion.

Registrese, comuniquese y cumplase.

1 NICIDA GISSECAPAREDES HASEN
Gerente General
\'f, UE002 Servicios Saneamiento Tumbes
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Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes

De - ABAD CORNEJO ESCOBAR
Gerencia de Administracion — UE002SST

Asunto : Solicita Aprobacion de Directiva de Contratos Menores de
8 UIT.

Ref : INFORME 032-2026-UE002SST/GA/OABAST

Fecha : Tumbes, 12 de enero de 2026.

Me dirijo a usted, y en atencién al documento de la referencia, el jefe de Abastecimiento,
informa que, con el objetivo de reducir la carga administrativa y se gestione los recursos
con eficiencia, y tomando como guia la Ley N° 32069 Ley de Contrataciones Publicas, la
Oficina de Abastecimiento ha elaborado una Directiva, con la finalidad que se apliquen
las reglas definitivas para las contrataciones menores a 8 UIT y se garantice los
lineamientos establecidos en la Directiva de los procesos en los cuales intervienen las
areas Usuarias y Oficina.

En ese sentido, es necesario se realice la aprobacién de la propuesta de la Directiva que
Regula el Procedimiento Para los Contratos Menores, que sera utilizado por la Unidad
Ejecutora 002.

Atentamente,

C.C.;
Reg. : 076

Jr. José Jiménez S/N, Barrio El Milagro, Tumbes. . "
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Alerta Agua Tumbes: 960 807 419
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Atentamente;
CPC. Morayma 0 Pita Rodriguez
YN O ora  J€ de la Oficina de
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Unidad Ejecutora 002 Servicio de Saneamiento Tumbes
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Asunto : PROPUESTA DE DIRECTIVA DE CONTRATQS MENORES “y

FECHA . Tumbes, 12 de enero del 2026

Me dirijo a usted para saludarlo cordialmente, y a la vez para trasladarle una propuesta de
Directiva que permita regular el procedimiento para la contratacion de los contratos menores a 8
Unidades Impositivas Tributarias de manera eficiente, teniendo en cuenta que en la Ley General

de Contrataciones Publicas — Ley N°32069 no se dispone un procedimiento formal para gestionar
estas contrataciones.

Cabe resaltar que esta propuesta de Directiva propone las reglas definitivas para conducir
las contrataciones menores a 8 UIT's, asi como las responsabilidades de los actores que

intervienen en este proceso, tomando como base los principios estipulados en la Ley N°32069.

Con el presente proyecto de Directiva, se busca que tanto la Oficina de Abastecimiento, las
areas usuarias, areas técnicas estratégicas y demas areas involucradas en el proceso de
contratacion de la entidad, realicen cada etapa bajo lineamientos establecidos con la finalidad de

reducir la carga administrativa y se gestionen los recursos y el tiempo de una manera mas
eficiente.

Sin otro particular, es todo cuanto informo a usted para los fines pertinente.

&
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DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO
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DIRECTIVA N°001-2026-UESST-GG

DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS
MENORES

I OBJETO ‘
Establecer el procedimiento para los contratos menores de bienes,

servicios y consultorias, que requieran las gerencias de linea y/u
oficinas de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento
Tumbes.

1. FINALIDAD
Garantizar que los procedimientos de la adquisicion de bienes y
servicios, se realicen y atiendan de manera oportuna y se efectué bajo
las mejores condiciones de calidad, precio y plazo de ejecuciéon y
entrega, asi como la estricta aplicacién de criterios de simplicidad,
austeridad, concentracién y ahorro de los recursos de la Unidad
Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes.

11. BASE LEGAL
2.1 Constitucion Politica del Perti de 1993

2.2 Ley N°27815, ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

2.3 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afo fiscal
correspondiente

2.4 Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas, en

); adelante La Ley

‘ 2.5 Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema
‘ Nacional de Abastecimiento

/k‘j : 2.6 Decreto Supremo N°021-2000-PCM, que aprueba el

" " Reglamento de la Ley N°26771, Ley que establece prohibicién

/ > de ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de
personal en el Sector Publico, en casos de parentesco

2.7 Decreto Supremo N°033-2005-PCM, que aprueba el
Reglamento de la Ley N°27815, Ley del Cédigo de Etica de la
Funcién Publica

2.8 Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

2.9 Decreto Supremo N°009-2025-EF, que aprueba el Reglamento
de la Ley General de Contrataciones Publicas, en adelante el
Reglamento.
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2.10 Resolucion Ministerial N°053-2021-EF/441, que aprueba la
Directiva N°001-2021- EF/41.02 - “Lineamientos para la
elaboracion, aprobacion y modificacion de Directivas en el
Ministerio de Economia y Finanzas”.

2.11 Resolucion Directoral N°0014-2021-EF/54.01, que aprueba la
Directiva ~ N°0005- 2021-EF54.01 “Directiva para la
Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras”

2.12 Resolucion Directoral N°0007-2025-EF/54.01, que aprueba la
Directiva N°0001- 2025-EF/54.01 “Directiva de compatibilizacion
del requerimiento”.

2.13 Resolucion N°0000055-2025-OSCE/PRE, que aprueba la
Directiva N°007-2025- OECE/CD - “Disposiciones aplicables
para el acceso y registro de informacion en el Sistema
Electronico de Contrataciones del Estado - SEACE”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
ampliatorias, modificatorias y conexas, de ser el caso.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de
obligatorio cumplimiento para todo el personal de la Oficina de
Abastecimiento y de las areas usuarias de la Unidad Ejecutora 002
Servicios de Saneamiento Tumbes, que participen e intervengan
directa o indirectamente en el procedimiento para los contratos
menores.

DEFINICIONES

5.1Area Usuaria: Organos y Unidades Organicas de la Unidad
Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes, cuyas
necesidades requieren ser atendidas con determinada
contratacién, o que, dada su especialidad o funciones,
canalizan los requerimientos formulados por los organos y
unidades organicas de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de
Saneamiento Tumbes.

5.2Bienes: Objetos que requiere la Unidad Ejecutora 002
Servicios de Saneamiento Tumbes para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus funciones y fines.

5.3Certificacién de Crédito Presupuestario: Documento que
garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y libre
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de afectacion, para comprometer un gasto asociado a una meta
autorizada en el presupuesto anual, en funcién a la
Programacién del Compromiso Anual (PCA), previo
cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el objeto
materia de compromiso. L

5.4Conformidad de la Prestacién: Documento emitido por la/el
funcionaria/o responsable del area usuaria, previa verificacion,
que establece la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales, luego de realizar las pruebas
necesarias, de corresponder.

5.5Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o
extinguir una relacién juridica. Comprende también las Ordenes
de Compra y Ordenes de Servicio.

5.6 Cotizaciones: Documento que fija el precio del bien o servicio,
prestado por los potenciales proveedores.

5.7ERP Avalon: Herramienta informatica para la ayuda de la
gestion, permite administrar, registrar, controlar, elaborar,
revisar y emitir informacién sobre la contratacion de bienes y
servicios realizada por la Unidad Ejecutora 002 Servicios de
Saneamiento Tumbes en el marco del cumplimiento de sus
metas institucionales.

5.8 Requerimiento: Solicitud formal del bien y/o servicio formulado
por el area usuaria de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de
Saneamiento Tumbes, el cual comprende las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia. En solicitud de
requerimiento, no se hace referencia a la fabricacién o

i ' procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o
P tipos, origen o produccion determinaddcs, - descripcién que
0 oriente a la contratacion de ellos.

5.9Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas
técnicas y/o requisitos funcionales del bien a ser contratado.
Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que
se ejecutan las obligaciones.

5.10 Téminos de Referencia: Descripcion elaborada por las areas
usuarias de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento
Tumbes, que contiene caracteristicas técnicas y condiciones en
que se efectué la contratacion de servicios en general.

5.11 UIT: Unidad Impositiva Tributaria en el ejercicio fiscal
correspondiente.

5.12 CMN: Cuadro Multianual de Necesidades.
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VI.  DISPOSICIONES GENERALES

6.1Disposiciones vinculadas a los contratos menores

6.1.1 Los requerimientos que deriven en contratos menores
deben corresponder al desarrollo de las actividades
sehaladas en el Plan Operativo Institucional (POI).

6.1.2 Las areas usuarias, areas técnicas estratégicas y la
Oficina de Abastecimiento gesticnan los contratos
menores de bienes, servicios y consultorias, cuyos
montos de contratacién sean iguales o inferiores a las
ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT),
considerando los principios de valor por dinero,
sostenibilidad de las contrataciones publicas y vigencia
tecnoldgica.

6.1.3 Las areas técnicas estratégicas son los érganos y/o
unidades organicas que, dadas sus funciones,
especialidad o conocimiento técnico, se les encarga el
rol de area usuaria para que esta formule los
requerimientos de otra u otras unidades de
organizacién, en coordinacion con la Oficina de
Abastecimiento, en su calidad de dependencia
encargada de las contrataciones, asi como la
verificacion de las obligaciones del contrato, su
cumplimiento y de la emisién de la conformidad
respectiva.

6.1.4 Los contratos menores de bienes y servicios incluidos en
los Catalogos Electronicos del Acuerdo Marco se rigen
por las disposiciones establecida en la Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento, asi-como por
las Directivas y otras disposiciones emitidas por la
Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS o el
Organismo Especializado para las Contrataciones
Publicas Eficientes (OECE).

6.1.5 No requieren de formulacién de términos de referencia,
las contrataciones de servicios basicos (agua, desagiie
y alcantarillado, luz), las publicaciones en los diarios
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regionales, gastos notariales y la emisién de boletos
aereos.

6.2Consolidacion de objetos contractuales

6.2.1 Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas de la
Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento
Tumbes, segln corresponda, determinan sus
requerimientos considerando el tipo y la cantidad de los
bienes, servicios y/o consultorias que requieran, de
caracter permanente, durante el afo fiscal
correspondiente y por periodos no menores a un (01)
ano, segun corresponda a su necesidad.

; N

6.2.2 La consolidacién de objetos contractuales se efectia,
con la finalidad de propiciar mejores precios,
competencia y economia de escala, asi como la
contratacion conjunta que simplifique las relaciones
contractuales, y evitar el fraccionamiento.

6.3 Fraccionamiento

6.3.1 Esta prohibido fraccionar la contrataciéon de bienes,
servicios y consultorias, dando lugar a contratos
menores, con los fines de evitar el empleo del

/ procedimiento de seleccién que corresponda segun la

necesidad anual, y de evadir la aplicacién de la Ley y su
Reglamento o el cumplimiento de los acuerdos
comerciales o compromisos internacionales que
incluyan dispocisiones sobre contratacion publica.

6.3.2 Las areas usuarias y las areas técnicas estratégicas,
segun corresponda, y la Oficina de Abastecimiento
cautelan la correcta planificacién de las contrataciones,
para evitar incurrir en fraccionamiento.

6.3.3 No se incurre en fraccionamiefito cuando se ¢ontraten
bienes, servicios y/o consultorias idénticos a los
contratados anteriormente durante el mismo ejercicio
fiscal, en caso de que la contratacion completa no se
haya podido realizar en su oportunidad debido a que se
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carecia de los recursos disponibles suficientes para
realizarla en su totalidad lo cual debera estar plasmado
en el informe que emite la Gerencia de Desarrollo y
Presupuesto, o también cuando haya surgido una
necesidad imprevisible adicional a la programada u otros
supuestos sefalados en el Reglamento.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1El Requerimiento

7.1.1 El requerimiento se formula de manera clara y objetiva,
y debe expresar el bien, servicio o consultoria a
contratar, preferentemente, en funcién a su desempefio
y funcionalidad. Asimismo, en el caso de bienes, se debe
considerar todo el ciclo de vida util. El requerimiento de
bienes se plasma en especificaciones técnicas; y el de
servicios o consultorias, en términqsrge referencia.

7.1.2 Las especificaciones técnicas del bien a adquirir o los
términos de referencia del servicio y/o consultoria a
contratar, deben identificar la finalidad publica,
descripcion del requerimiento, condiciones de la
contratacion, las caracteristicas, cantidades, plazo de
entrega o de prestacion del servicio, los entregables y/o
productos cuantificables (en caso de servicios y/o
consultorias), lugar de entrega o de prestacion del
servicio, requisitos del proveedor y/o del personal,
dependencia que emite la conformidad, las penalidades
por mora en la ejecucién de la prestacién, otras
penalidades aplicables, de ser el caso, y demas
consideraciones que se requieran para la adecuada
adquisicion o realizacion de la prestacion.

7.1.3 Las contrataciones que correspondan a servicios de
consultoria, entendidos como servicio profesional
especializado, deberan consignar en su denominacion
una descripcién especifica y coherente con el objeto del
servicio. En la descripcion de las actividades o alcances
del servicio, debera utilizarse expresiones técnicas
acordes con la naturaleza .ecgypecializada de la
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consultoria, conforme a lo establecido por la Contraloria
General de la Republica y las disposiciones vigentes.

7.1.4 La Constancia de Vigencia de Poder, emitida por la
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
(SUNARP), sera requerida de manera obligatoria
Unicamente a las personas juridicas cuando el monto de
la contratacion de bienes, servicios o consultorias
supere una (1) Unidad Impositiva Tributaria (UIT). Dicho
documento debera contar con una antigiiedad no mayor
a tres (3) meses. En las contrataciones cuyo monto sea
menor a una (1) UIT, la Oficina de Abastecimiento
efectuara la verificacion de la vigencia de poder a través
de consulta RUC de SUNAT.

7.1.5 En caso se requiera hacer referencia en el requerimiento
para la contratacion de bienes o servicios a la
procedencia, fabricante, marca, patente, origen o tipos
de produccion, o la descripciébn que oriente la
contratacion hacia ellos, el area usuaria o el area técnica
estratégica, debera realizar la compatibilizacion del
requerimiento segun lo que indica la Directiva N°0001-
2025-EF/54.01 “Directiva de cdmpatibiliza“cic"m del
requerimiento”.

/L/ 7.1.6 La compatibilizacion del requerimiento procede siempre
' y cuando se presenten los siguientes supuestos de
/\\ manera conjunta:
| a) La entidad contratante posee determinado
equipamiento preexistente.

b) Los bienes o servicios que se requiere contratar
son accesorios 0 complementarios al
equipamiento preexistente, e imprescindibles
para garantizar la funcionalidad, operatividad o
valor econémico de dicho equipamiento.

7.1.7 Las especificaciones técnicas y/o términos de referencia
contienen las pautas establecidas en los siguientes
Formatos, segun corresponda:

e Formato N°01:. “Especificaciones Técnicas para
la contratacion de bienes”.
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e Formato N°02: “Términos de Referencia para la
contratacion de servicios”.

e Formato N°03: “Términos de Referencia para la
contratacion de servicios técnicos, profesmnales
y/o especializados realizados por personas
naturales”.

e Formato N°04: “Términos de Referencia para la
contratacion de consultorias”.

7.1.8 Los requerimientos deben estar previstos en el Cuadro
Multianual de Necesidades (CMN) de la Entidad. En
caso de que su necesidad no se encuentre incluida en
el CMN, el area usuaria o area técnica estratégica
debera coordinar a través de correo electrénico con la
Gerencia de Desarrollo y Presupuesto, a fin de verificar
si se cuenta con la disponibilidad presupuestal.
Posteriormente el area wusuaria o area técnica
estratégica presenta a la Oficina de Abastecimiento el
Anexo N°3 — “Solicitud de Modificacion del Cuadro
Multianual de Necesidades” de la Directiva N°0007-
2025-EF/54.01 - “Directiva para la Programacion
Multianual de Bienes, Servicios y Obras” en adelante la
Directiva, junto con los correos cruzados entre el area
usuaria y la Gerencia de Desarrollo y Presupuesto a fin
de que la Oficina de Abastecimiento pueda corroborar la
existencia de disponibilidad presupuestal y se proceda a
aprobar la inclusién. Cabe precisar q‘dé, de no contarcon
los recursos presupuestales necesarios, la necesidad no
podra ser registrada en el anexo 3 y por ende no sera
aprobada.

7.1.9 Se procede a la inclusién de las necesidades en los
siguientes supuestos:
a) Para servicios y obras:
- La inclusién se realiza cuando: se identifica
una nueva necesidad.
- La exclusiéon se realiza cuando: No persiste la
necesidad y por motivos de caso fortuito o
fuerza mayor corresponde que se priorice una
nueva necesidad por otra programada en el
CMN.
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b) Para bienes:

- La inclusién se realiza cuando: Se identifica
una nueva necesidad, se requiere incrementar
el numero del bien programado en el CMN y
cuando varia la unidad de medida del bien
programado en el CMN.

- Laexclusion se realiza cuando: No persiste la
necesidad, por motivos d_e caso fortuito o
fuerza mayor correspoeréJ'que se pricrice otra
necesidad, se requiere disminuir el nimero
del bien programado en el CMN y cuando
varia la wunidad de medida del bien
programado en el CMN.

7.1.10 Con el objetivo de realizar una atencién oportuna de las
solicitudes de modificacion del CMN, las areas usuarias
y areas técnicas estratégicas podran enviar su solicitud
de modificacion hasta las 17:00 horas del jueves de cada
semana o del penultimo dia habil de la semana, en caso
existan feriados o dias no laborales.

7.1.11 La Oficina de Abastecimiento, luego de la evaluacién y
consolidacién correspondiente, aprobara la modificacion
del CMN, el ultimo dia habil de cada semana, a través
de la suscripcion del Anexo N°04 de la Directiva.

7.1.12 Excepcionalmente, en caso se solicite aprobar una
modificacion del CMN fuera del plazo indicado en el
numeral anterior, el area usuaria o area técnica
estratégica debera sustentar dicha urgencia a través de
un informe suscrito por la Oficina solicitante y por su
gerencia de linea, adjuntando el Anexo N°3 de la
Directiva. La Oficina de Abastecimiento aprobara la
modificacion del CMN como maximo al dia habil
siguiente de la presentacion del referido informe.

7.1.13 La aprobacion de las inclusiones de las necesidades en
el CMN, es publicada en la sede digital de la Unidad
Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes, el
ultimo dia habil de la semana.

10
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7.1.14 Los requerimientos deben ser enviados a la Gerencia
General, con una anticipacién no menor de diez (10)
dias habiles de la fecha estimada de inicio de la
prestacion, adjuntando lo siguiente:

e Requerimiento suscrito por el area usuaria o area
tecnica estratégica y por su gerencia de linea, segin
corresponda, adjuntando el anexo 3 de la Directiva.

e Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas,
salvo los casos descritos en la presente Directiva.

e Pedido AVALON de bien o servicio segln
corresponda.

e Anexo N°3 — “Solicitud--¢é&" Modificacién del
Cuadro Multianual de Necesidades”.

e Informe técnico que sustenta la compatibilizacién del
requerimiento y su documento de aprobacién,
cuando corresponda.

e Oftra documentacion necesaria conforme a la
normativa que regule el objeto de la contratacion.

7.1.15La Gerencia General deriva el requerimiento a la
Gerencia de Desarrollo y Presupuesto donde se emitira
la disponibilidad presupuestal, luego el requerimiento se
deriva a la Gerencia de Administracion y esta lo deriva a
la Oficina de Abastecimiento con los documentos
adjuntos, para su revision, evaluacion y verificacion del
cumplimiento de las disposiciones y principios de la Ley.

7.1.16 La Oficina de Abastecimiento, de ser el caso, propone
mejoras al requerimiento, pudiendo  modificar
directamente su contenido, para lo cual solicita al area
usuaria o area técnica estratégica a través de un correo
o informe la no objecion al requerimiento, otorgandole un
plazo no mayor de dos (02) dias habiles para responder
la solicitud. s

7.1.17 El area usuaria o area técnica estratégica puede otorgar
la no objecion u objetar de manera sustentada la
modificacion del requerimiento cuando no satisfaga su
necesidad, dentro del plazo otorgado.

11
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7.2Procedimiento de Contratacion

7.2.1 La Oficina de Abastecimiento solicita cotizaciones a
través de correo electronico o solicitudes manuales o a
través de la PLADICOP a los potenciales proveedores
que pertenezcan al rubro del objeto de la contratacién,
estableciendo fecha y hora maxima para su
presentacion.

7.2.2 Paralablsqueda de potenciales proveedores, la Oficina
de Abastecimiento puede recurrir a la informacion
existente, como es el caso de: contrataciones que
hubiera realizado el sector publico o privado respecto de
bienes; paginas webs; catalogos; revistas; informacion
publicada en el Sistema Electrénico de Contrataciones
del Estado — SEACE vy en el Buscador de Proveedores
del Estado del OECE; etc. s

7.2.3 Las solicitudes de cotizacion contienen las
especificaciones técnicas y los términos de referencia,
segun  corresponda, de los bienes, servicios y/o
consultorias a contratar y adjuntan los siguientes
formatos:

e Formato N° 05:"Declaracién Jurada de cumplimiento

K de los términos de referencia/especificaciones
- técnicas”
/1!\ e Formato N° 06:"Pacto de Integridad”
/““\X\ e Formato N° 07: “Formato de Oferta Econémica”.

e Formato N° 08:.” Autorizacién para el pago con
abonos en la cuenta bancaria del proveedor”.

e Formato N° 09:" Compromiso de confidencialidad y
propiedad intelectual”

e Formato N° 10:” Consentimiento para el tratamiento
de datos personales”

e Formato N° 11:” Acuerdo de confidencialidad”

e Formato N° 12:" Material de orientacion para
denunciar presuntos actos de corrupcién en los
procesos de contratacion”.

e Formato N° 13: " Notificacidn electronica durante la
ejecucidn contractual’.

12
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e Formato N° 14:” Declaracion jurada sobre
prohibiciones e incompatibilidades”.

e Formato N° 15 “Declaracién Jurada para prevenir
casos de nepotismo”.

e Otras declaraciones, segun la norma especial en la
materia.

7.2.4 Solo se enviard una (1) invitacidon a cotizar en los
siguientes casos:

a) Alquiler de inmuebles.

b) Contratacion de bienes y/o servicios que sean
accesorios, complementarios o que sean
imprescindibles para garantizar la funcionalidad,
operatividad o valor econémico del equipamiento o
infraestructura preexistente.

c) Cursos y/o talleres. .

d) Prestaciones relacionadas a derechos de autor o
derechos exclusivos.

e) Servicios técnicos, profesionales y/o especializados
realizados por personas naturales.

f) Por condiciones del mercado en donde solo exista un
proveedor. B

7.2.5 En el supuesto que el proveedor formule consultas u
observaciones en la interaccion con el mercado respecto
al requerimiento, la Oficina de Abastecimiento debera
devolver el requerimiento al area usuaria o area técnica
estratégica de corresponder, para la subsanacion
correspondiente. Dando un plazo maximo de 2 dias
habiles.

7.2.6 Recibidas las cotizaciones por parte de los potenciales
proveedores, en los casos de contrataciones de bienes,
servicios y/o consultorias, la Oficina de Abastecimiento,
solicita a través de un informe a las areas usuarias o
areas técnicas estratégicas, la validacion del
cumplimiento de los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas, para lo cual remite el
contenido técnico de las cotizaciones recibidas. Dicha
verificacion debe ser remitida a la Oficina de

13
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Abastecimiento en un plazo no mayor a dos (02) dias
habiles de solicitada.

7.2.7 Si luego de solicitar cotizaciones al o los potenciales
proveedores, no se recibiera ninguna cotizacién dentro
del plazo establecido para su presentacion, la Oficina de
Abastecimiento reiterard dicha solicitud en varias
oportunidades, sefialando nuevo plazo. De no recibirse
cotizacion alguna, se procederd a devolver el
requerimiento al area usuaria para su evaluacién. En
caso el area usuaria vuelva a solicitar la contratacién de
su requerimiento, debera presentarlo a la Gerencia de
Administracién para el tramite C’orréspondiénté.

7.2.8 Cuando se reciba mas de una cotizacién, la Oficina de
Abastecimiento  elabora el cuadro comparativo
correspondiente y selecciona al proveedor cuya oferta
cumpla con el requerimiento considerando los principios
de valor por dinero, sostenibilidad de las contrataciones
publicas y vigencia tecnoldgica.

7.2.9 Para la seleccion del proveedor en las contrataciones
que no superen las 3 UIT bastara contar con la recepcion
de una (01) cotizacion que cumpla con las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia del
bien o servicio.

7.2.10 Determinado el monto de la contratacién, la Oficina de
Abastecimiento solicita a través de la Gerencia de
Administracién la emision de la Certificacion de Crédito
Presupuestario y/o Prevision Presupuestal de
corresponder.

7.2.11 Asimismo, aprobada y emitida la certificacion
presupuestal, esta serd devuelta a la Gerencia de
Administracion, para posteriormente ser derivada a la
Oficina de Abastecimiento para que esta proceda a
emitir la respectiva Orden de Compra u Orden de
Servicio segun corresponda.

14
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7.2.12 La Gerencia de Desarrollo y Presupuesto garantiza que
todos los documentos de compromisos del gasto para la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios
cuenten con la respectiva certificacion de crédito
presupuestal. Dicha certificacion implica la reserva de
crédito presupuestario hasta el perfeccionamiento del
compromiso anual y mensual.

7.2.13 Queda terminantemente prohibido la realizacion de
compromisos que no cuenten con la respectiva
certificacion de crédito presupuestario en su totalidad
para la contratacion de bienes y servicios, y en ningln
caso se aceptaran regularizaciones, lo cual genera
responsabilidad administrativa, tipificada como falta
grave.

7.2.14 Finalmente, la Oficina de Abastecimiento debera velar
que el proveedor no tenga impedimento o inhabilitacion
para contratar con el Estado, debiendo verificar y
documentar los siguientes registros:
a) Debida Diligencia
b) RNSSC, de corresponder.
c) Ficha Unica de Proveedores, de corresponder

d) RNP
e) Ficha RUC.
’/7 7.3Formalizacion de la contratacion menor
[ /
p A 7.31 Una vez emitida la Certificacion de Crédito
T Presupuestario y/o Previsién Presupuestal, la Oficina de

Abastecimiento procedera a elaborar la Orden de
Servicio o de Compra y/o el Contrato, este Ultimo en
caso la prestacion supere el afo fiscal.

7.3.2 La Orden de Servicio, de Compra o de Consultoria, se
elaborara en tres (03) ejemplares.

e El primer ejemplar sera destinado a la notificacién del
proveedor ya sea fisica o por correo electronlco

e El|segundo ejemplar quedara en custodla de la
Oficina de Abastecimiento.

15
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e Eltercer ejemplar sera derivado al area de
Contabilidad, para los fines de liquidacién respectiva.

7.3.3 Las ordenes deberan estar debidamente firmadas por el
Jefe de la Oficina de Abastecimiento, el Gerente de
Administracién y contar con el visto bueno de la
Gerencia General.

7.3.4 Los contratos menores se celebrardn solo con
proveedores que cuenten con inscripcion vigente en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

7.3.5 La Oficina de Abastecimiento procede a notificar la
orden, mediante correo electrénico, al contratista con
copia al area usuaria para el inicio de la prestacion y la
supervision de la ejecucién de ésta, respectivamente; en
caso de contratacion de bienes, se notificara también
con copia a Almacén, la notificacién también puede
darse de forma manual cuando el proveedor se acerque
a la entidad para recepcionar la orden de compra o
servicio segun corresponda. ' =

7.3.6 El contrato menor estd conformado por las
especificaciones técnicas o términos de referencia
segun sea el caso- la cotizacién, asi como todos los
documentos derivados del proceso de contratacién, que
establezcan obligaciones para las partes.

7.3.7 Para la emision de la orden de compra, servicio y/o

contrato, los expedientes contienen lo siguiente:

a) Requerimiento  (Términos de  referencia y/o
Especificaciones técnicas, pedido Avalon, Anexo 3)

b) La autorizacion otorgada por la Gerencia General a
través de la hoja de ruta.

c) Solicitud de cotizacidén de proveedores

d) Cotizacion (segun formato), adicionalmente el proveedor
debera adjuntar la documentacién sustentatoria
conforme a lo que establezcan los Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas.

e) Los formatos que correspondan, suscritos por el
proveedor.

16
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f) Solicitud de validacion de la(s) cotizacién(es)

g) Respuesta a la validacién por parte del area usuaria o
area técnica estratégica.

h) Solicitud de la emision de certificaciéon de crédito
presupuestal.

i) Cuadro comparativo de corresponder.

J) Certificacion Presupuestal y/o Prevision Presupuestal,
segun corresponda.

7.3.8 La orden de Compra y/o servicio debera contener en
forma expresa como minimo la siguiente informacion:

a) Datos del proveedor.

b) Denominacion del requerimiento.

c) Cantidad y caracteristicas técnicas del bien vy
actividades a realizar en los servicios de lo solicitado.

d) Precios unitarios y totales, incluido impuesto.

e) Lugary plazo de entrega.

f) Area usuaria o 4rea técnica de corresponder, que dara
conformidad del bien o servicio.

g) Forma de pago de la contratacion de bienes y/o
servicios.

h) Penalidades aplicables, asimismo otro tipo de
penalidades que se deben aplicar para la contratacion
de bienes y servicio.

i) Responsabilidad por vicios ocultos

j) También debera contar con los impedimentos,
resolucién contractual, gestion de riesgos clausula
anticorrupcion y antisoborno, sanciones, aplicacion
supletoria, clausula de confidencialidad, soluciéon de

N controversias.

7.3.9 Para el caso de las contrataciones de bienes o servicios
que superen el afo fiscal, se requiere la elaboracion de
un contrato; a los cuales, denominaremos contratos
menores. Estos se formalizaran con la firma del Jefe de
la Dependencia Encargada de las Contrataciones, firma
del proveedor adjudicado y con el visto bueno de la
Gerencia de Administracién. Estos se suscriben en dos
(02) ejemplares, que son distribuidos de la siguiente
manera: uno para el contratista y otro para custodia de
la Oficina de Abastecimiento; quien, a su vez por correo

17
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electronico, remite copia al area usuaria y/o almacén,
segun corresponda.

7.3.10Si los bienes o servicios solicitados se encuentran
detallados y contenidos en los catalogos electrénicos de
acuerdo marco, la oficina de abastecimiento efectuara la
contratacion de conformidad a. lc..astablecido en las
normas del organismo rector en la materia.

7.4Ejecucion Contractual

7.4.1 Ampliacién de plazo: causales y procedimiento.

7411

7.4.1.2

7413

7414

El contratista puede solicitar la ampliacién del
plazo pactado por cualquiera de las siguientes
causales ajenas a su voluntad:

a. Caso fortuito o fuerza mayor.

b. Causas imputables a la entidad.

El contratista ingresa por Mesa de Partes fisica o
virtual de la entidad, su solicitud de ampliacién de
plazo dirigida a la Oficina de Abastecimiento,
sefialando la(s) causal(es) que impiden Ila
ejecucion de la prestacion, sustentada con los
medios probatorios respectivos.

La solicitud de ampliacion debe presentarse
dentro del plazo de ejecucion de la prestacion,
una vez evidenciado el hecho generador del
atraso o paralizaciéon, que imgosibilita realizar la
correcta ejecucion de la prestacion; salvo en el
caso que, por la naturaleza del hecho generador
del atraso o paralizacién este exceda el plazo
contractual y no sea factible determinar la fecha
de su finalizacion.

En caso que, de los argumentos vertidos por el
contratista, se advierta que es necesario contar
con la opinién del area usuaria o area técnica
estratégica, para analizar la procedencia de lo
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solicitado, la Oficina de Abastecimiento deriva la
solicitud de ampliacion de plazo a dicha area.

7.4.1.5 El area usuaria o area técnica estratégica, en un
plazo maximo de dos (02) dias habiles de la
notificacion realizada por la Oficina de
Abastecimiento, remite su pronunciamiento a
traves de correo electronico o informe
debidamente sustentado.

7.4.1.6 La Oficina de Abastecimiento recibe el
pronunciamiento del area usuaria o area técnica
estratégica, en caso de haberlo solicitado, y
prosigue con el analisis que determine la
procedencia o no de la solicitud, la misma que es
notificada al contratista mediante correo
electrénico, en un plazo maximo de diez (10) dias
habiles, contados desde el dia siguiente de la
presentacion de la solicitud.

7.5Penalidades

7.5.1 Las penalidades aplicables ante el incumplimiento
injustificado de las obligaciones contractuales deben ser
objetivas, razonables y congruentes, y consignadas en
las especificaciones técnicas o en los términos de
referencia.

7.5.2 La suma de la aplicacion de las penalidades por mora.y
de otras penalidades no puede exceder el 10% del
monto de la prestacion o entregable o producto
correspondiente. Estas penalidades se deducen de los
pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda.

7.5.3 En caso de atraso injustificado del contratista en la
ejecucion de las prestaciones objeto de la contratacion,
se aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, de acuerdo con la formula indicada
en el articulo 120 del Reglamento.
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7.5.4 De establecerse la aplicacién de otras penalidades
distintas a la mencionada, éstas deben ser también
objetivas, razonables y congruentes con el objeto de Ia
contratacion. En cada caso, se deben describir los
supuestos de aplicacion, la forma de célculo y el
procedimiento de verificacion del supuesto a penalizar,
calculandose de forma independiente a la penalidad por
mora.

7.5.5 Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la
penalidad por mora y/o para otras penalidades, y a
solicitud de las areas usuarias o 4areas técnicas
estratégicas, se podra resolver el contrato menor en
forma parcial o total.

7.6 Modificaciones del contrato

7.6.1 Las partes pueden acordar modificaciones al contrato
menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su
finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumente
el monto ni desnaturalicen el requerimiento.

7.6.2 La modificacion requiere necesariamente la opinion del
area usuaria o area técnica estratégica, previo a que la
Oficina de Abastecimiento, determine su procedencia,
emitiendose el acta suscrita por las partes para su
perfeccionamiento.

7.7Resolucion del contrato menor y sus causales

7.7.1 La Oficina de Abastecimiento puede resolver el contrato
menor, en los siguientes casos:

a) Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por
mora o por el monto maximo para otras penalidades, en
la ejecucion de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la
continuacion del contrato. : =

c) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa
atribuible al contratista.

20
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d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato,
de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no
imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

e) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcién y
antisoborno.

f) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta
durante la ejecucién contractual.

g) Por la presentacion con informacion inexacta o falsa de
la  Declaracién  Jurada de  Prohibiciones e
Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el
acceso y salida de personal del servicio publico.

Tambien puede resolverse de forma total o parcial del contrato
menor por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién del
area usuaria. Esta disposicién solo podra aplicarse para las
contrataciones de servicios técnicos, profesionales y/o
especializados realizados por personas naturales.

7.8 Procedimiento de resolucién

7.8.1 Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas deben
comunicar a través de un informe debidamente detallado
y sustentado y de manera oportuna a la Oficina de
Abastecimiento el retraso o incumplimiento de la
prestacion por parte del contratista.

a) La Oficina de Abastecimiento, previo al andlisis
correspondiente, debe requerir mediante carta al
contratista que las ejecute en un plazo no mayor a cinco
(05) dias habiles, bajo apercibimiento de resolver el
contrato menor.

b) Dependiendo de la complejidad, envergadura o
sofisticacion de la contratacién, las areas usuarias o
areas técnicas estratégicas establecen plazos mayores,
pero en ningun caso mayor a diez (10) dias habiles.

c) Si vencido dicho plazo, el incumplimiento continda, la
Oficina de Abastecimiento puede resolver el contrato
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menor en forma parcial o total, comunicando mediante
carta la decision de resolver el conirato, la cual queda
resuelta de pleno derecho a partir de la notificacion de
dicha comunicacion.

7.8.2 La Oficina de Abastecimiento resuelve el contrato menor
sin requerir previamente el cumplimiento al contratista,
en los casos previstos en los literales a), b), d), e), ) y g)
del numeral 7.7.1 o cuando la situacion de
incumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos,
la comunicacion al contratista mediante carta sera
suficiente para la resolucién del contrato, previa opinién
del area usuaria o area técnica estratégica, en los casos
gue corresponda.

7.8.3 La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del
contrato afectada por el incumplimiento o causal que la
motiva, siempre que dicha parte sea independiente del
resto de las obligaciones contractuales y que la
resolucion total del contrato pudiera afectar los intereses
de la entidad. La resolucion debe precisar con claridad
que parte del contrato queda resuelta. De no hacerse tal
precision, se entiende que la resolucion es total.

7.9Recepcidn y Conformidad de la Prestacion
7.9.1 Para Bienes

a) El almacenero recepcionara del proveedor los bienes
segun detalle de la orden de compra con la guia de
remision, factura y carta de garantia (de corresponder),
debiendo cotejar y verificar con dichos documentos,
consignando en la guia la fecha de la recepcioén; con ello
procedera a generar la nota de ingreso en el AVALON.

b) Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas
verifican que el/los producto(s) entregado(s) por el
proveedor, corresponden al objeto de la prestacion de la
orden de compra o contrato y que cumplan con las
condiciones establecidas en las especificaciones
técnicas correspondientes, previamente a otorgar su
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conformidad, utilizando el Formato N° 17 “Acta de
Conformidad”, donde se sefala expresamente los dias
de retraso u otros supuestos de penalidad, si es que los
hubiere.

c) Las areas usuarias o areas técnicas gstratégicas para el
tramite de pago remiten el formato de conformidad,
debidamente firmado por el area usuaria, jefe inmediato
y gerencia de linea.

7.9.2 Para Servicios

a) Los entregables son presentados por el contratista, a
través de mesa de partes fisica o virtual
(buzonvurtual@aguatumbes.gob.pe) de la entidad, y
son derivados a la Oficina de Abastecimiento a fin de que
esta remita dicha documentacion al area usuaria o area
técnica estratégica; segun corresponda, para su
posterior evaluacion y emisiéon de la conformidad
correspondiente.

b) Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas, segin
corresponda, verifican que la prestacion y/o entregables
desarrollado(s) por el contratista cumpla con las
actividades y condiciones establecidas en los términos

1 de referencia correspondientes, previamente a otorgar
/ su conformidad, utilizando el Formato N° 16 “Acta de
[/ Conformidad”, donde se sefala expresamente los dias

de retraso u otros supuestos de penzlidad, si es que los

P hubiere.

c) Cuando la ejecucion del servicio requiera el traslado
temporal de bienes patrimoniales fuera de las
instalaciones de la Entidad, el area de Patrimonio o
quien haga sus veces debera elaborar el Acta de
Traslado de Bien Patrimonial, en la que se consigne la
descripcion del bien, niUmero de inventario, ubicacién de
destino, fecha y hora de salida y retorno, asi como las
firmas del responsable del area usuaria o area técnica
estratégica y del representante del proveedor. Dicha
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acta debera adjuntarse al expediente de contratacién y
constituira requisito para la conformidad del servicio.

d) Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas para el
tramite de pago remiten el formato de conformidad,
debidamente firmado por el area usuaria, jefe inmediato
y gerencia de linea.

El plazo maximo para la emisién de la conformidad y su
presentacion a la Gerencia de Administracion es de siete (07)
dias calendarios de recibido el bien o producto y/o entregable,
salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar
el cumplimiento de la obligacion, o si se trata de consultorias,
en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de
veinte (20) dias calendario, bajo responsabilidad del servidor o
funcionario que debe emitir la conformidad.

7.10 Observaciones a las prestaciones

7.10.1 De existir observaciones, dentro del plazo de siete (07)
dias calendario de recibida la prestacion, el area usuaria
o0 area técnica estratégica remite a la Oficina de
Abastecimiento, un correo o informe, donde detalle con
precision el sentido de éstas y el plazo de subsanacion,
dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
observaciones realizada. Dicho plazo no debe ser mayor
del 30% del plazo de la prestacidon o entregable o
producto correspondiente.

7.10.2La Oficina de Abastecimiento comunica las
observaciones al contratista. Subsanadas las
observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacién de penalidades.

7.10.3 Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a
cabalidad con la subsanacién, el area usuaria o area
técnica estratégica puede otorgar al contratista periodos
adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral 7.10.1
u optar por resolver el contrato por incumplimiento, lo
cual debe ser comunicado a la Oficina de
Abastecimiento, segun el procedimiento establecido en
el numeral 7.8.1. En caso de otorgar periodos
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adicionales, corresponde aplicar la penalidad por mora
desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin
considerar los dias en los que pudiera incurrir el area
usuaria o area técnica estratégica para efectuar las
revisiones y la Oficina de Abastecimiento en notificar las
observaciones correspondientes.

De subsanar las observaciones, se aplicara lo dispuesto
en el literal b) del numeral 7.9.1.y 7.9.2.

7.10.4 Este procedimiento no resulta aplicable cuando las
prestaciones manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la
Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento
Tumbes no otorga la conformidad, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacién, pudiendo
el area usuaria o area técnica estratégica solicitar la
resolucion total o parcial del contrato menor sin mediar
requerimiento para el cumplimiento de la prestacion.

711 Pago

7.11.1 La Oficina de Abastecimiento organiza el expediente de
pago y, de ser el caso, calcula las penalidades que sean
aplicables, para su remision a la Gerencia de
Administracién, quien autoriza su pase a la Oficina de
Contabilidad.

7.11.2 La Oficina de Finanzas realiza el pago al contratista en
un plazo maximo de diez (10) dias habiles luego de
otorgada la conformidad por parte del area usuaria o
area estratégica, segun corresponda, y es prorrogable,
previa justificacion de la demora, por cinco (05) dias
habiles. Para que proceda el pago, el contratista debe
haber presentado el comprobante de pago
correspondiente.

7.11.3 Excepcionalmente, el pago puede- realizarse -integra o
parcialmente al inicio del contrato cuando este sea
condicion de mercado para la ejecucion de las
obligaciones a cargo del proveedor para la entrega de
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bienes o la prestacion de los servicios, conforme a las
disposiciones que establezca el reglamento; de
aplicarse el presente articulo.

7.12 Registro de las Contrataciones en el gEACE

La Oficina de Abastecimiento debe registrar en el SEACE la
informacién correspondiente a los contratos menores
conforme a lo establecido en el numeral XV de la Directiva
N° 007-2025-OECE-CD “Disposiciones aplicables para el
acceso y registro de informacion en el Sistema Electrénico
de Contrataciones del Estado- SEACE” o norma que lo
sustituya.

VIll. RESPONSABILIDADES

8.1Los drganos y/o unidades organicas de la Unidad Ejecutora 002
Servicios de Saneamiento Tumbes, en su calidad de éareas
usuarias o areas técnicas estratégicas, segun corresponda, son
responsables de programar sus necesidades, asi como del
incumplimiento de la prohibicién de fraccionar, sefialado en el
numeral 6.3, debiendo efectuarse en cada caso, el deslinde de
responsabilidad correspondiente.

8.2 os drganos y/o unidades organicas de la Unidad Ejecutora 002
Servicios de Saneamiento Tumbes, en su calidad de éareas
usuarias o areas técnicas estratégicas, segun corresponda, son
responsables de la adecuada formulacion del requerimiento, de
las especificaciones técnicas o los términos de referencia,
asegurando la calidad técnica y reducir la necesidad de su
reformulacién por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en la contratacion; asi como de supervisar la
correcta entrega del bien o ejecucion del servicio contratado a
fin de emitir la respectiva conformidad, de corresponder.

8.3La Oficina de Abastecimiento es responsable de ejecutar los
procesos de contratacion de bienes, servicios y/o consultorias
requeridas por las areas usuarias de la Unidad Ejecutora 002
Servicios de Saneamiento Tumbes bajo el ambito de la
presente Directiva.
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Asimismo, es responsable de verificar que no se cuente con
existencias disponibles en el almacén o con bienes muebles
patrimoniales sin asignar, que pueden atender las necesidades
requeridas por las dareas usuarias y/o d&reas técnicas
estrategicas, sin perjuicio de la verificacion previa que pudierén
realizar dichas areas.

Esta verificacion se realiza a través de correo electronico antes
de que se inicie la interaccion con el mercado, en el cual la
Oficina de Abastecimiento dara como plazo'méaximo un (01) dia
habil para que el area de almacén o patrimonio respondan.

8.4La Gerencia de Desarrollo y Presupuesto es la responsable de
otorgar la  disponibilidad  presupuestal, certificacion
presupuestal y/o la prevision presupuestal; previo a ello, se
verificara el cumplimiento integral de los requisitos
documentales del expediente, asegurando la ausencia de
errores antes de su procesamiento.

8.5La Oficina de Abastecimiento es la responsable del registro de
las fases del compromiso anual y mensual en el mddulo
administrativo del Sistema Integrado de Administracion
Financiera (SIAF), para la contratacién de bienes y/o servicios
a través de ordenes .

{ 8.6La Oficina de Contabilidad es la responsable del registro del
i devengado en el médulo administrativo del Sistema Integrado

lK de Administracion Financiera (SIAF), previa revision de los
S>ITE documentos que solicitan para el pago.

8.7 La Oficina de Finanzas es la responsable del giro del gasto en
el moédulo administrativo del Sistema Integrado de
Administracién Financiera (SIAF) y del pago correspondiente.

8.8La Gerencia de Administracién a través de sus gerencias de

linea y de sus oficinas, velan por el cumplimiento de la presente
Directiva
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IX. ~ DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

9.1Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion
supletoria la Ley de General de Contrataciones Publicas y su
Reglamento, o norma que las sustituya, las normas de derecho
publico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes
del Cédigo Civil vigente y demas normas de derecho privado,
en ese orden de prelacion.

9.2Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion
del contrato, orden de compra o de servicio, incluidos los que
se refieran a su nulidad e invalidez, son resueltos de manera
definitiva e inapelable mediante trato directo y conciliacion.

9.3La presente Directiva no comprende las” contrataciones de
bienes y/o servicios con proveedores no domiciliados en el pas,
las cuales se rigen por las normas de la materia.

X. DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

El uso de la plataforma de contratos menores de la Plataforma Digital
para las Contrataciones Publicas — PLADICOP, a que se refiere la Ley
N° 32069; Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento,
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025- EF, sera obligatorio
cuando la Direccion General de Abastecimiento - DGA determine su
implementacion y la oportunidad de su utilizacion.

En tal sentido, en cuanto la plataforma de contratos de la PLADICOP
se encuentre implementada, el numeral 7.2 Procedimiento de
Contratacion solo sera aplicable en tanto no se oponga al
procedimiento senalado en el articulo 228 del Reglamento. Asimismo,
las actuaciones que se realicen durante de la ejecucién del contrato
menor, como es el caso de las modificaciones del contrato e incluso
su resolucién seran registradas en la PLADICOP.

Xl.  ANEXOS
e Formato N°01: “Especificaciones TécnicaS‘péfr‘é"‘la contratacion de
bienes”.
e Formato N°02: “Términos de Referencia para la contratacién de
servicios”.
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Formato N°03: “Términos de Referencia para la contratacion de
servicios técnicos, profesionales y/o especializados realizados por
personas naturales”.

Formato N°04: “Términos de Referencia para la contratacién de
consultorias”.

Formato N° 05:"Declaracion Jurada de cumplimiento de los
términos de referencia/especificaciones técnicas”.

Formato N° 06:"Pacto de Integridad”.

Formato N° 07: “Formato de Oferta Economica”.

Formato N° 08:” Autorizacién para el pago con abonos en la cuenta
bancaria del proveedor”.

Formato N° 09:" Compromiso de confidencialidad y propiedad
intelectual”

Formato N° 10:” Consentimiento para el tratamiento de datos
personales”

Formato N° 11:” Acuerdo de confidencialidad”

Formato N° 12:” Material de orientacion para denunciar presuntos
actos de corrupcion en los procesos de contratacion”.

Formato N° 13: ” Notificaciéon electronica durante la ejécucién
contractual”.

Formato N° 14:” Declaracién jurada sobre prohibiciones e
incompatibilidades”.

Formato N° 15 “Declaracion Jurada para prevenir casos de
nepotismo”.

Formato N° 16 “Acta de Conformidad para Servicios”.

Formato N° 17 “Acta de Conformidad para Bienes”.

Formato N° 18 “Acta de Conformidad para Activos”.

Xll. DIAGRAMA REFERENCIAL

12.1 Diagrama del procedimiento de contratacién
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ANEXO N°01

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA CONTRATACION DE BIENES
ESPECIFICACIONES TECNICAS

1.

10.

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
(CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONTRATACION)

ACTIVIDAD DEL POI/ACCION ESTRATEGICA PEI

(CONSIGNAR LA ACTIVIDAD DEL POI/ACCION ESTRATEGICA PEI VINCULADA
A LA PRESTACION)

[DICHA INFORMACION SERA PROPORCIONADA POR OPP].

REFERENCIA DEL PAC

N° (CONSIGNAR EL NUMERO DE REFERENCIA VINCULADO AL PLAN ANUAL
DE CONTRATACIONES)

[DICHA INFORMACION SERA PROPORCIONADA POR DEC].

BIENES COMUNES Y/U HOMOLOGADO
De la revisién se encontré que el bien [ESTA O NO ESTA] en el listado de bienes
comunes.

ACUERDO MARCO

De la revisién se encontré que el bien [ESTA O NO ESTA] en el catalogo de Pert
Compras.

[COORDINAR CON LA DEC].

FINALIDAD PUBLICA
Aportar al cumplimiento de los objetivos institucionales mediante [CONSIGNAR LA

FINALIDAD PUBLICA; ES DECIR, EL INTERES PUBLICO QUE SE PERSIGUE
SATISFACER CON LA CONTRATACION].

ANTECEDENTES (DE CORRESPONDER)

(CONSIGNAR LOS ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION; ES DECIR, SE
TRATA DE UNA EXPLICACION GENERAL RESPECTO DEL MOTIVO POR EL
CUAL SE EFECTUA EL REQUERIMIENTO DE LA CONTRATACION)

DEPENDENCIA, ORGANO Y/O AREA SOLICITANTE
[CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA OFICINA DEL AREA USUARIA]

OBJETIVO DE CONTRATACION

El objetivo de la contratacion es [INDICAR CON CLARIDAD EL (LOS) OBJETIVO(S)
GENERAL(ES) Y EL (LOS) OBJETIVO(S) ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION.
S| TIENE MAS DE UNO, MENCIONAR CADA UNO DE ELLOS EN FORMA
EXPRESA. LA DESCRIPCION DE LOS OBJETIVOS DEBE PERMITIR AL
PROVEEDOR INTERESADO CONOCER CLARAMENTE QUE BENEFICIOS
PRETENDE OBTENER LA ENTIDAD MEDIANTE LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES].

ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA ADQUISICION
10.1 DESCRIPCION Y CANTIDAD DE BIENES
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TEM DESCRIPCION UNIDAD CANT
[CONSIGNAR LA DESCRIPCION DEL BIEN A |[CONSIGNAR
101 | ADQUIRIR] UNIDAD  DE ESSN’\_’FSI'DC;"[‘)AR
MEDIDA] ]
[CONSIGNAR LA DESCRIPCION DEL BIEN A | [CONSIGNAR X
102 | ADQUIRIR] UNIDAD  DE EfA?\lNTSl[')(/’:\[‘)AR
MEDIDA] ]
[CONSIGNAR LA DESCRIPCION DEL BIEN A |[CONSIGNAR
1.03 | ADQUIRIR] UNIDAD  DE ESAONNT?[ID?;AR
MEDIDA] ]
{s:) (...) (o) (...)

10.2 CARACTERISTICAS TECNICAS (DE CORRESPONDER)
[CONSIGNAR LAS CARACTERISTICAS O ATRIBUTOS TECNICOS QUE
DEBE CUMPLIR EL BIEN PARA SATISFACER LA NECESIDAD DE LA
ENTIDAD]

[EJEMPLO 1: DIMENSIONES, MATERIAL, TEXTURAS,
COMPOSICION, UNIDAD DE MEDIDA, PRESENTACION DEL BIEN]

COLOR,

[EJEMPLO 2. ANO DE FABRICACION, FECHA DE EXPIRACION,
RESPUESTOS, ACCESORIOS, CONDICIONES PARA Su
ALMACENAMIENTO, SOFTWARE QUE SE REQUIERE PARA SU
FUNCIONAMIENTO]

ITEM O SUBITEM | CARACTERISTICAS VALOR REQUERIDO
1.0 (CONSIGNAR LA DESCRIPCION
: DEL BIEN AADQUIRIR)
‘/\“ 1.1 Marca Indicar
1.2 Fabricante Indicar
1.3 Pais de procedencia Indicar
)] (...) (...)
ITEM O SUBITEM | CARACTERISTICAS VALOR REQUERIDO
2.0 (CONSIGNAR LA DESCRIPCION
DEL BIEN AADQUIRIR)
2.1 Marca Indicar
2.2 Fabricante Indicar
2.3 Pais de procedencia Indicar
(...) () (..)

10.3 CONDICIONES DE OPERACION (DE CORRESPONDER)

[SE DEBERAN SENALAR O PRECISAR CUALES SON LAS CONDICIONES
NORMALES O ESTANDAR BAJO LAS CUALES TIENE QUE OPERAR O
FUNCIONAR EL BIEN]

10.4 RECURSOS Y REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Los requisitos minimos que debe contar el Contratista son:
e Contar con el registro Unico de contribuyentes (RUC) activo y habido.
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e Inscripcion vigente en el capitulo de bienes del registro nacional de
proveedores (RNP).

e No estar en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el
Estado. '

* No encontrarse suspendido o tener impedimentos para contratar con el
Estado.

e Seguro Complementario Trabajo Riesgo (SCTR) para el caso de
adquisiciones que incluyan su instalacion y/o puesta en marcha.

10.5 RECURSOS Y FACILIDADES A SER BRINDADOS POR LA ENTIDAD
e Brindar el espacio de almacenamiento necesario para que el Personal del
Contratista, cumpla con la entrega de los bienes contratados.
e Cumplir con el pago oportuno por del bien contratado, segun las condiciones
establecidas para tal efecto.

10.6 EMBALAJE Y ROTULADO

10.6.1 EMBALAJE
(DE CORRESPONDER, CONSIGNAR CLARAMENTE EL TIPO DE EMBALAJE
O DETALLE TECNICO DEL MISMO, EN LOS CUALES SERA EMPAQUETADO
O ENVUELTO EL BIEN DE MANERA TEMPORAL, PENSANDO EN SU
MANIPULACION, TRANSPORTE O ALMACENAJE)

10.6.2 ROTULADO
(DE CORRESPONDER, CONSIGNAR EL TIPO DE ROTULADO, SU DETALLE
TECNICO Y LA INFORMACION QUE DEBE CONTENER)

e 10.7 REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

NACIONALES.
; o Ley N°32513 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal
“}\,\ } 2026. :
Tunh o Ley N°32514 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector
/)is Publico para el afio fiscal 2026.
// o Ley N°32069 - Ley General de Contrataciones Publicas.

o (CONSIGNAR AQUI CUALQUIER OTRA NORMATIVA ESPECIAL QUE
RIJAEL OBJETO DE CONVOCATORIA).

10.8 IMPACTO AMBIENTAL (DE CORRESPONDER)

[CONSIGNAR CRITERIOS PARA GARANTIZAR [A SOSTENIBILIDAD
AMBIENTAL, PROCURANDO EVITAR IMPACTOS AMBIENTALES
NEGATIVOS].

10.9 ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE o) INSTALACION (DE
CORRESPONDER)

10.9.1 ACONDICIONAMIENTO

[CONSIGNAR EL LUGAR, EL DETALLE TECNICO DE LOS TRABAJOS
QUE SE VAN A REALIZAR Y LAS CONDICIONES OPTIMAS DE
ESTABILIDAD, SEGURIDAD Y EFICACIA QUE SE NECESITAN PARA LA
ENTREGA Y/O INSTALACION Y/O FUNCIONAMIENTO ADECUADO DE
LOS BIENES]
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10.10
CORRESPONDER)

10.9.2 NMONTAJE
[CONSIGNAR QUE SE REALIZARA SEGUN LOS PLANOS E
INSTRUCCIONES DEL FABRICANTE]

10.9.3 INSTALACION

[CONSIGNAR EL LUGAR, EL PROCEDIMIENTO, LOS EQUIPOS Y LOS
OPERARIOS NECESARIOS, ASI COMO EL ESPACIO REQUERIDO
PARA LA REALIZACION DE LOS TRABAJOS DE INSTALACION]

PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL (DE

10.10.1 MANTENIMIENTO PREVENTIVO

[DE CORRESPONDER, INDICAR LAS CARACTERISTICAS DEL
MANTENIMIENTO  PREVENTIVO, LA PROGRAMACION, EL
PROCEDIMIENTO, LOS MATERIALES A :lVIPL._AR EL LUGAR EN
DONDE SE BRINDARA EL MANTENIMIENTO, ENTRE OTROS].

10.10.2 SOPORTE TECNICO

[DE CORRESPONDER, CONSIGNAR EL TIPO DE SOPORTE TECNICO
REQUERIDO, EL PROCEDIMIENTO, EL LUGAR DONDE SE BRINDARA
EL SOPORTE, EL PLAZO EN QUE SE PRESTARA EL SOPORTE, EL
TIEMPO MAXIMO DE RESPUESTA, EL PERFIL MINIMO DEL PERSONAL
QUE BRINDARA DICHO SOPORTE, ENTRE OTROS].

10.10.3 CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO

[DE CORRESPONDER, INDICAR EL TEMA ESPECIFICO, EL NUMERO
DE PERSONAS A QUIENES ESTARA DIRIGIDO, EL MOMENTO Y/O
PLAZO EN QUE SE REALIZARA, LA DURACION MINIMA (HORAS), EL
LUGAR DE REALIZACION, EL PERFIL DEL EXPOSITOR, EL TIPO DE
CERTIFICACION QUE OTORGARA EL PROVEEDOR, ENTRE OTROS].

10.11 TRANSPORTE Y SEGUROS

10.11.1 TRANSPORTE

[CONSIGNAR EL MEDIO DE TRANSPORTE A SER UTILIZADO, LAS
CARACTERISTICAS MINIMAS DE LOS VEHICULOS DE TRANSPORTE,
EL PERSONAL MINIMO QUE SERA REQUERIDO PARA LA CARGA 'Y
DESCARGA DE LOS BIENES, LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA
SU CIRCULACION Y REUNIR LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD.
ASIMISMO, PUEDE EXIGIRSE LA ADOPCION DE MEDIDAS
NECESARIAS, TALES COMO CONTRATAR SEGUROS, SERVICIOS DE
CARGAY DESCARGA, ENTRE OTROS]

10.11.2 SEGUROS <2
El Contratista debera obtener y mantener wgentes durante el plazo de
ejecucion del servicio, las siguientes pdlizas de seguros:

[INDICAR DE SER PROCEDENTE, EL TIPO DE SEGURO QUE SE
EXIGIRA AL PROVEEDOR, LA COBERTURA, EL PLAZO, EL MONTO DE
LA COBERTURA Y LA FECHA DE SU PRESENTACION (A LA
SUSCRIPCION DEL CONTRATO, AL INICIO DE LA PRESTACION, ENTRE
OTROS), TALES COMO EL SEGURO DE ACCIDENTES PERSONALES,
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SEGURO DE DESHONESTIDAD, SEGURO DE RESPONSABILIDAD
CIVIL, SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO, ENTRE
OTROS.

PARA LA FIRMA DEL CONTRATO EL CONTRATISTA PRESENTARA EL
ENDOSO Y LA POLIZA QUE CORRESPONDE DE ACUERDO CON LAS
CONDICIONES Y MONTOS SENALADO EN EL PARRAFO
PRECEDENTE].

10.12 GARANTIA COMERCIAL
A partir del momento en que se determina una falla del bien, se debera
reponer un equipo igual o equivalente en un plazo maximo de 5 dias
calendarios, para mantener la operatividad mientras se hace efectiva la
garantia comercial cuyo alcance es contra defectos de disefio, fabricacion,
fallas, averias de los bienes contratados, ajenos al uso normal o habitual de
los bienes y no detectables al momento que se otorgo la conformidad.

La entrega de los bienes de reemplazo se realizara en el Jr. José Jiménez
S/N Bar. Buenos Aires — El Milagro (Planta de Tratamiento de Agua Potable
Tumbes) — Tumbes — Tumbes — Tumbes.

El plazo de garantia comercial, [POR TIEMPO (MESES O ANOS) O EN
VIRTUD DE UNA CONDICION PARTICULAR DE US@ DEL BIEN], contados
a partir del dia siguiente habil de laimplementacion del [DESCRIBIR EL BIEN]
y debe incluir el reemplazo de los equipos, o partes por repuestos originales.
El tiempo para la entrega de estos equipos de reemplazo serd de maximo 5
dias calendario.

10.13 DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS Y REPUESTOS [DE CORRESPONDER]

[EVALUAR SI REQUERIRA LA EXITENCIA DE DISPONIBILIDAD DE
SERVICIOS Y REPUESTOS EN EL MERCADO, TENIENDO EN CUENTA EL
AVANCE TECNOLOGICO].

10.14 VISITAY MUESTRAS [DE CORRESPONDER]

10.14.1 VISITA

[INDICAR EL OBJETO DE LA VISITA, LA OPORTUNIDAD DE
REALIZACION, EL PERIODO Y EL PERSONAL DE LA ENTIDAD CON EL
CUAL DEBE REALIZARSE EL CONTACTO].

10.14.2 MUESTRAS

[SE PODRA REQUERIR LA PRESENTACION DE MUESTRA, PARA LO
CUAL, DEBERA PRECISARSE EL NUMERO DE MUESTRA, LA
OPORTUNIDAD Y LA FORMA DE ENTREGA DE LAS MISMAS].

10.15 LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

10.15.1 LUGAR

La prestacion para contratar se desarrollara en Jr. José Jiménez S/N Bar.
Buenos Aires — El Milagro (Planta de Tratamiento de Agua Potable: Tumbes)
— Tumbes — Tumbes — Tumbes, sin relacion de subordinacion, ni sujeto a
horarios preestablecidos.
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EN CASO LA ENTREGA DEL BIEN INCLUYA LLAVE EN MANO Y SEA
EJECUTADO EN LAS INSTALACIONES DEL CONTRATISTA O EN OTRO
LUGAR QUE ESTE DEBA PROPORCIONAR, CONSIGNARLO DE ESA
FORMA. EN ESTE ULTIMO CASO, DE REQUERIRSE QUE LAS
INSTALACIONES QUE PROPORCIONE EL CONTRATISTA PARA LA
REALIZACION DEL SERVICIO, CUENTEN CON DETERMINADAS
CARACTERISTICAS MINIMAS].

10.15.2 PLAZO
El plazo de ejecucion o entrega del bien sera de [CONSIGNAR EL PLAZO]

dias calendario contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato o
notificada la orden compra.

Los bienes materia de la presente adquisicién se entregaran en el plazo de
[CONSIGNAR EL PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES O EN EL CASO
DE LA MODALIDAD DE LLAVE EN MANO INDICAR EL PLAZO DE
ENTREGA, SU INSTALACION Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO], el
mismo que se computa desde el dia siguiente de la suscripcion del contrato
o de notificada la orden de compra.

10.15.3 CRONOGRAMA DE ENTREGA (DE CORRESPONDER)

Concepto Primera Entrega Segunda Entrega (...)
Alos [XX] dias de notificada | A los [XX] dias de
la orden de compra o | notificada la orden de

suscrito el contrato compra o de susgcrito el
contrato '
[CONSIGNAR LA | [CONSIGNAR LA | [CONSIGNAR LA | (...)
DENOMINACION | CANTIDAD AENTREGAR]. | CANTIDAD A
DEL S iBIENGE A ENTREGAR].

ADQUIRIR]
) ) ) )

11. CONFORMIDAD
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo
144 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas. La conformidad
sera otorgada por [CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE
OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el plazo maximo de 7 dias calendario de
recibido el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar
el cumplimiento de la obligacion.

De existir observaciones, la Entidad las comunica al contratista, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo
de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar. El plazo de
subsanacion no debe ser mayor del 30% del plazo del entregable correspondiente.
Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidades.

El mismo plazo establecido para la subsanacion de observaciones resulta aplicable
para que la entidad contratante se pronuncie sobre el levantamiento de
observaciones. Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir
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la conformidad o pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias
de retraso no pueden ser imputados al contratista a efectos de la aplicacién de
penalidades.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la entidad contratante puede otorgar al contratista periodos
adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral, u optar por resolver el contrato,
de acuerdo con los supuestos de resolucion establecidos en el literal b) del numeral
68.1 del articulo 68 de la Ley. En caso otorgue periodos adicionales corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar,
sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

12. SISTEMA DE ENTREGA
El contrato se rige por el sistema de entrega de [DE SER EL. CASO, CONSIGNAR
SISTEMA DE ENTREGA DETERMINADO EN LA ESTRATEGIA DE
CONTRATACION, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 129 DEL
REGLAMENTO. EN CASO NO SE HAYA PREVISTO NINGUN SISTEMA DE
ENTREGA, INDICAR “NO APLICA"]

13. MODALIDAD DE PAGO
La presente contratacion se rige por la modalidad de [CONSIGNAR MODALIDAD
DE PAGO DETERMINADA EN LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 130 DEL REGLAMENTO].

14. FORMA DE PAGO
Se realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
[CONSIGNAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS
PERIODICOS], luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 67 de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

La documentacion que debera presentar el proveedor para efectos de pago es el
siguiente:

e Factura, guia de remision, carta de garantia (de corresponder).

e Podliza vigente del Seguro Complementario Trabajo Riesgo (de corresponder).

e [CONSIGNAR OTRA DOCUMENTACION NECESARIA A SER PRESENTADA
PARA EL PAGO, SEGUN CORRESPONDA].

Dicha documentacién se debe presentar al momento de que ingrese los bienes en
el almacén central de la Entidad en Jr. José Jiménez S/N Bar. Buenos Aires — El
Milagro (Planta de Tratamiento de Agua Potable Tumbes) — Tumbes — Tumbes —
Tumbes de lunes a viernes en el horario de 8a.ma1 p.myde2p.ma5pmy los
sadbadosde 8am.a1p.m.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la
conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la
demora, por cinco dias habiles.

Constituyen faltas graves de la autoridad de gestion administrativa, o el que haga
sus veces, el incumplimiento, negacién o demora, de manera injustificada, del pago
al contratista que cuente con la conformidad del area usuaria. Se considera falta
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muy grave que el contratista acreedor inicie acciones legales en contra de la entidad
por la infraccion.

En caso de retraso en el pago por parte de la entidad contratante, salvo caso fortuito
o de fuerza mayor, dicha entidad reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, debiendo repetir contra los responsables de la demora
injustificada. Igual derecho corresponde a la entidad contratante en caso sea la
acreedora.

15. PENALIDADES
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad
por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica
automaticamente y se
calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad 0.10 x:monto

Diaria = F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto vigente del
contrato, componente o item que debid ejecutarse o, en caso de que estos
involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del
entregable que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente

aprobada.
g EN EL CASO SE CONSIGNEN OTRAS PENALIDADES, CONSIGNAR EN ESTA
Y PARTE DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
/ 16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en el
Articulo 69 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de 1 afio(s) contado a partir
de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

17. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
17.1 IMPEDIMENTOS

Cualquiera sea el régimen legal de contratacion aplicable, estan impedido de
ser participantes, postores, contratistas y/o subcontratistas, las personas
naturales y juridicas que se encuentren comprendid’ahéuen el Articuic 30 de la
Ley General de Contrataciones Publicas.
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17.2 RESOLUCION CONTRACTUAL

Conforme lo establece el Articulo 68 de la Ley General de Contrataciones
Publicas, la orden de servicio puede ser resuelto a solicitud de las partes, por
las siguientes causales:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la
parte que incumple.

c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las
partes, que imposibilite la continuaciéon del contrato.

d) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién.

e) Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la
ejecucion contractual.

f)  Configuracion de la condicion de terminacién anticipada establecida en el
contrato, de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el
reglamento para su aplicacion.

Cuando la resolucion del contrato se produce por causa imputable a una de las
partes, corresponde resarcir los dafios y perjuicios acreditados.

En caso de corrupcién de funcionarios o servidores no corresponde el pago de
resarcimiento por dafios y perjuicios al contratista, aun cuando este ultimo no
lo haya propiciado.

En los supuestos establecidos en los literales a) y c) del numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley, la parte que resuelve debe justificar y acreditar que la
situacion que alega hace imposible la continuidad de la ejecucion de las
prestaciones a su cargo, de manera definitiva.

En los supuestos sefialados en los literales a), c), d), e) y f) del numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley, las partes pueden resolver el contrato sin
apercibimiento previo, quedando el contrato resuelto de pleno derecho a partir
de la notificacion.

La resolucion de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolucidn
parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea cuantificable, separable e
independiente del resto de las obligaciones contractuales. El apercibimiento
previo y la resolucion que se efectle precisan con claridad qué parte del
contrato queda resuelta, de no hacerse tal precisién, se entiende que la
resolucion es total.

La resolucién del contrato por incumplimiento de la clausula anticorrupciéon no
impide el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar.

17.3 GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en
el presente contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar
decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y
disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
gjecucion contractual, considerando Ia finalidad publica de la contratacion.
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17.4 ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la notificacién de la orden de servicio o suscr|p0|on de este contrato, EL
CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido;, negociado;-prometido o
efectuado ninguin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de
manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o
cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e
integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en
caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con
probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio
o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores
publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria,
de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de
contratacion® y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad
de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga
a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar
oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcion o de
inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion
del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada
a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre
los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones "establecidas en esta
clausula, durante la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD
CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato?. En
ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales
y administrativas a que hubiera lugar?.

17.5SANCIONES

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del
presente requerimiento, siendo aplicable lo previsto en el Articulo 87 y Articulo
88 de la Ley General de las Contrataciones Publicas, dentro de las cuales se
establecen sanciones que aplica el Tribunal de Contrataciones del Estado, sin
perjuicio de las responsabilidades civiles o penales por la misma infraccion,
siendo las siguientes: a) Multa, b) Inhabilitacién temporal para contratar con el
Estado, c) Inhabilitacion definitiva para contratar con el Estado.

L Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
2 Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
3 Numeral 122.6 del articulo 122 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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Asimismo, se precisa que presentar informacion inexacta o falsa en el caso
esté relacionada con el cumplimiento de un requerimiento, factor de evaluacion,
requisitos que le represente una ventaja o beneficio en el procedimiento de
seleccion o en la ejecucion contractual.

17.6 APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria el Codigo Civil y la Ley General de
Contrataciones Publicas siempre que no se contradiga con las disposiciones
establecidas en los términos de referencia y los proced mientos y Imeamlentos
internos de la Entidad.

17.7 CONFIDENCIALIDAD

El/La contratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de
terceros, dentro o fuera de la entidad, salvo autorizacion expresa de la misma,
la informacion proporcionada por esta, para la prestacion del servicio y en
general toda la informacion a la que tenga acceso o la que pudiera producir con
ocasion del servicio que presta, durante y después de concluida la vigencia del
presente documento. Dicha informacién puede consistir en fotografias,
informes, material videografico, documentos y otros similares.

17.8 SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la
presente contratacion son resueltos mediante conciliacion o arbitraje conforme
se establece en el Articulo 76 de la Ley General de Contrataciones Publicas.
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ANEXO N°02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS

I. TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE CONTRATACION
[CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONTRATACION]

2. ACTIVIDAD DEL POI/ACCION ESTRATEGICA PEI

[CONSIGNAR LA ACTIVIDAD DEL POI/ACCION ESTRATEGICA PEI VINCULADA A LA
PRESTACION].

[DICHA INFORMACION SERA PROPORCIONADA POR GDP].
3. REFERENCIA DEL PAC (DE CORRESPONDER)

N° [CONSIGNAR EL NUMERO DE REFERENCIA VINCULADO AL PLAN ANUAL DE
CONTRATACIONES].

[DICHA INFORMACION SERA PROPORCIONADA POR DEC]. .
4. FINALIDAD PUBLICA

Aportar al cumplimiento de los objetivos institucionales mediante [CONSIGNAR LA
FINALIDAD PUBLICA; ES DECIR, EL INTERES PUBLICO QUE SE PERSIGUE
SATISFACER CON LA CONTRATACION].

5. ANTECEDENTES (DE CORRESPONDER)

[CONSIGNAR LOS ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION; ES DECIR, SE TRATA DE
UNA EXPLICACION GENERAL RESPECTO DEL MOTIVO POR EL CUAL SE EFECTUAEL
REQUERIMIENTO DE LA CONTRATACION].

6. DEPENDENCIA, ORGANO Y/O AREA SOLICITANTE

[CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA OFICINA DEL AREA USUARIA]

7. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

7.1. ACTIVIDADES

[INDICAR EL CONJUNTO DE ACTIVIDADES, ACCIONES O TAREAS QUE LLEVARA A
CABO EL PROVEEDOR MEDIANTE LA UTILIZACION DE RECURSOS HUMANOS
(PERSONAS QUE INTERVIENEN EN LA PRESTACION DEL SERVICIO). EN TAL
SENTIDO, CORRESPONDE DESCRIBIR CON PRECISION - LAS ACTIVIDADES,
ACCIONES O TAREAS, DEFINIENDO SU SECUENCIA Y ARTICULACION, A FIN DE QUE
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SE PUEDA IDENTIFICAR SU CONTRIBUCION EN EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE LA
CONTRATACION.

ES CONVENIENTE UTILIZAR UN LENGUAJE PRECISO CON VERBOS TALES COMO:
ELABORAR, DESCRIBIR, DEFINIR, ANALIZAR, REDACTAR, PRESENTAR,
SUPERVISAR, ETC]. |

7.2. PROCEDIMIENTO (DE CORRESPONDER)

[DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL SERVICIO, LA ENTIDAD PODRA SENALAR EL
PROCEDIMIENTO QUE DEBE EMPLEAR EL PROVEEDOR EN ALGUNA O ALGUNAS DE
LAS ACTIVIDADES PREVISTAS PARA LA REALIZACION DEL SERVICIO].

7.3. PLAN DE TRABAJO (DE CORRESPONDER)

[ES UNA HERRAMIENTA DE PLANIFICACION Y GESTION QUE PERMITE PROGRAMAR
EL TRABAJO DURANTE EL TIEMPO DE EJECUCION DEL SERVICIO. EL PLAN DE
TRABAJO DEBE CONTENER LA RELACION SECUENCIAL DE ACTIVIDADES QUE
PERMITAN ALCANZAR LAS METAS Y OBJETIVOS TRAZADOS, INDICANDO LOS
RECURSOS QUE SERAN NECESARIOS, LAS DIFICULTADES QUE PUEDEN
ENCONTRARSE, LOS SISTEMAS DE CONTROL, ASi COMO EL CRONOGRAMA Y LA
DESIGNACION DE RESPONSABLES.

AL RESPECTO, DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL SERVICIO, SE PODRA
REQUERIR LA PRESENTACION DE UN PLAN DE TRABAJO, PARA LO CUAL DEBERA
DELIMITARSE EL CONTENIDO, CONDICIONES Y LA OPORTUNIDAD DE SU ENTREGA].

7.4.IMPACTO AMBIENTAL (DE CORRESPONDER)

[PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS SE TENDRA EN CONSIDERACION
CRITERIOS PARA GARANTIZAR LA SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL, PROCURANDO
EVITAR IMPACTOS AMBIENTALES NEGATIVOS. ASI, POR EJEMPLO, LAS ENTIDADES
PODRAN EXIGIR EL CUMPLIMIENTO DE LOS LIMITES MAXIMOS PERMISIBLES (LMP).

EN CASO DE QUE EL REGLAMENTO TECNICO ESTABLEZCA EN SU CONTENIDO, EL
CUMPLIMIENTO DE NORMAS TECNICAS NACIONALES E INTERNACIONALES
REFERIDAS A LA SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL, LA ENTIDAD DEBERA DETALLAR
CUALES DE DICHAS NORMAS TECNICAS RESULTAN APLICABLES.

ASIMISMO, CUANDO EL REGLAMENTO TECNICO ESTABLEZCA QUE DEBE
SELECCIONARSE ALGUNA DE LAS NORMAS TECNICAS REFERIDAS A LA
SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL, PREVISTAS EN SU CONTENIDO, LA ENTIDAD DEBERA
DETERMINAR EN LOS TDR LANORMA TECNICAAPLICABLE DE ACUERDO AL OBJETO
Y ALAS CARACTERISTICAS DE LA CONTRATACION].

7.5.SEGUROS (DE CORRESPONDER)

El Contratista debera obtener y mantener vigentes durante el plazo de ejecucion del servicio,
las siguientes polizas de seguros:

[INDICAR DE SER PROCEDENTE, EL TIPO DE SEGURO QUE SE EXIGIRA AL
PROVEEDOR, LACOBERTURA, EL PLAZO, EL MONTO DE LACOBERTURAY LA FECHA
DE SU PRESENTACION (A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO, AL INICIO DE LA
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PRESTACION, ENTRE OTROS), TALES COMO EL SEGURO DE ACCIDENTES
PERSONALES, SEGURO DE DESHONESTIDAD, SEGURO DE RESPONSABILIDAD
CIVIL, SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO, ENTRE OTROS.

7.6.PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL (DE
CORRESPONDER)

7.6.1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO

[DE PREVERSE, LA ENTIDAD DEBERA INDICAR LAS CARACTERISTICAS DEL
MANTENIMIENTO PREVENTIVO, LA PROGRAMACION, EL PROCEDIMIENTO, LOS
MATERIALES A EMPLEAR, EL LUGAR EN DONDE SE BRINDARA EL
MANTENIMIENTO, ENTRE OTROS].

7.6.2. SOPORTE TECNICO

[EN EL CASO SE HAYA ESTABLECIDO QUE LA CONTRATACION SERA POR ITEM(S)
O PAQUETE(S), DESAGREGAR LA CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL PARA
CADA UNA DE ELLAS].

7.6.3. CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO

[SE CONSIDERARA PRESTACION ACCESORIA A LA CAPACITACION Y/O
ENTRENAMIENTO AL PERSONAL DE LA ENTIDAD QUE DEBA REALIZARSE EN UN
PERIODO POSTERIOR AL TERMINO DE LA EJECUCION DEL SERVICIO.

DE PREVERSE COMO PRESTACION ACCESORIA LA CAPACITACION Y/O
ENTRENAMIENTO, DEBERA INDICARSE EL TEMA ESPECIFICO, EL NUMERO DE
PERSONAS A QUIENES ESTARA DIRIGIDO, EL MOMENTO Y/O PLAZO EN QUE SE
REALIZARA, LA DURACION MINIMA (HORAS), EL LUGAR ©E REALIZACION, EL
PERFIL DEL EXPOSITOR, EL TIPO DE CERTIFICACION QUE OTORGARA EL
PROVEEDOR, ENTRE OTROS].

7.7.RECURSOS Y REQUISITOS DEL PROVEEDOR
Los requisitos minimos con los que debe contar el Contratista son:

e Contar con el registro Unico de contribuyentes (RUC) activo y habido.

e Inscripcion vigente en el capitulo de servicios del registro nacional de proveedores
(RNP).

e No estar en el registro de proveedores inhabilitados para contratar el estado.

e Contar con Seguro Complementario Trabajo Riesgo (SCTR) vigente durante todo el
plazo de la ejecucion de la prestacion y para todo el personal que desarrollara el
servicio (de corresponder).
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[DE SER EL CASO, SENALAR EL LISTADO DE BIENES Y SERVICIOS QUE EL
PROVEEDOR DEBERA BRINDAR PARA LLEVAR A CABO EL SERVICIO. POR EJEMPLO,
EQUIPOS, INSTALACIONES, INFRAESTRUCTURA FIiSICA, SUMINISTRO DE
MOBILIARIO, = HARDWARE, SISTEMAS INFORMATICOS, SISTEMAS DE
TELECOMUNICACION, SOFTWARE E INSTALACION DE RED, MATERIALES E
INSUMOS, ETC., SENALANDO EN QUE CANTIDAD, ASi COMO SUS CARACTERISTICAS
TECNICAS Y CONDICIONES. ADEMAS, SE DEBERA INCORPORAR DE
CORRESPONDER LOS REQUISITOS TECNICOS Y PROFESIONALES QUE DEBERA
TENER EL PROVEEDOR PARA LA CORRECTA EJECUCION DEL SERVICIO.

7.8.RECURSOS Y FACILIDADES A SER BRINDADO POR LA ENTIDAD

Brindar los recursos necesarios al Contratista, para el cumplimiento del servicio
contratado.

«  Cumplir con el pago oportuno por el servicio contratado, segun las condiciones
establecidas para tal efecto.
[DE SER EL CASO, LISTAR LOS RECURSOS Y FACILIDADES QUE LA ENTIDAD
DEBE BRINDAR AL PROVEEDOR. EL LISTADO INCLUIRA LA INFORMACION,
BIENES O SERVICIOS NECESARIOS PARA LLEVAR A CABO EL SERVICIO. POR
EJEMPLO, INSTALACIONES U OFICINAS, VEHICULOS, EQUIPOS DE
COMUNICACION, EQUIPOS DE IMPRESION, SISTEMA DE
TELECOMUNICACIONES, ETC].

7.9.REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIOS
NACIONALES.

- Ley N°32513 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2026.

- Ley N°32514 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el
afio fiscal 2026.

- Ley N°32069 - Ley General de Contrataciones Publicas.

- [CONSIGNAR AQUi CUALQUIER OTRA NORMATIVA ESPECIAL QUE RIJA EL
OBJETO DE CONVOCATORIA].

7.10. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO i e

7.10.1. LUGAR

La prestacion a contratar se desarrollara en Jr. José Jiménez S/N Bar. Buenos Aires — El
Milagro (Planta de Tratamiento de Agua Potable Tumbes) — Tumbes — Tumbes — Tumbes,
sin relacion de subordinacion, ni sujeto a horarios preestablecidos.

7.10.2. PLAZO

El plazo de ejecucion del servicio sera de [CONSIGNAR EL PLAZO] dias calendario
contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o [CONSIGNAR
LA OPORTUNIDAD (ACUSE DE RECEPCION O SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO,

ENTRE OTROS)].
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EN CASO SE ESTABLEZCAN PRESTACIONES ACCESORIAS, SE DEBERA PRECISAR
POR SEPARADO EL PLAZO DE LA PRESTACION PRINCIPAL Y EL DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS.

8. ENTREGABLES

Se debera presentar XX informe por cada entregable(s) conteniendo las actividades
realizadas; los cuales deberan ser presentados por mesa de partes fisica o virtual de la
Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes:

Documento Entregable Plazo

Unico Informe de actividades desarrolladas | Hasta los
Entregable durante el periodo de ejecucién del servicio | [CONSIGNAR EL
segun el punto 7.1 de los presentes TDR. | NUMERO DE DIAS]
dias calendarios
oosteriores a la
culminacién del

servicio

En el caso de que el servicio contemple mas de un entregable, se debera considerar el
siguiente cuadro:

Documento Entregable Plazo
Primer Informe de actividades desarrolladas | Dentro de
Entregable durante el periodo de ejecucion del servicio | [CONSIGNAR EL
segun el punto 7.1 de los presentes TDR. | NUMERO DE DIAS]
dias calendarios,

contabilizados a partir
del dia siguiente de
recibida la orden de

servicio.
Segundo Informe de actividades desarrolladas | Dentro de
Entregable durante el periodo de ejecucion del servicio | [CONSIGNAR EL
segun el punto 7.1 de los presentes TDR. | NUMERO DE DIAS]
dias calendarios,

contabilizados a partir
del dia siguiente de
recibida la orden de
servicio.

{-) o) (...)

Es importante precisar que el plazo otorgado para la presentacion de los entregables no
sera computado para la aplicacion de penalidades en caso las hubiera; dado que, para
la aplicacion de estas solo se tendra en cuenta el plazo de ejecucion del servicio.

9. PROPIEDAD INTELECTUAL (DE CORRESPONDER)

[SE DEBERA PRECISAR QUE LA ENTIDAD TENDRA TODOS LOS DERECHOS DE
PROPIEDAD INTELECTUAL, INCLUIDOS SIN LIMITACION, LAS PATENTES, DERECHOS
DE AUTOR, NOMBRES COMERCIALES Y MARCAS REGISTRADAS RESPECTO A LOS
PRODUCTOS O DOCUMENTOS Y OTROS MATERIALES QUE GUARDEN UNA RELACION
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DIRECTA CON LA EJECUCION DEL SERVICIO O QUE SE HUBIEREN CREADO O
PRODUCIDO COMO CONSECUENCIA O EN EL CURSO DE LA EJECUCION DEL
SERVICIO.

A SOLICITUD DE LA ENTIDAD, EL CONTRATISTA TOMARA TODAS LAS MEDIDAS
NECESARIAS, Y EN GENERAL, ASISTIRA A LA ENTIDAD PARA OBTENER ESOS
DERECHOS].

10. CONFORMIDAD

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144° del
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas. La conformidad sera otorgada
por [CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD]
en el plazo maximo de 7 dias calendario de recibido el entregable, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion.

De existir observaciones, la Entidad las comunica al contratista, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o
sofisticacion de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacion no debe ser mayor del
30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del
plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades.

El mismo plazo establecido para la subsanacion de observaciones iésulta aplicable para que
la entidad contratante se pronuncie sobre el levantamiento de observaciones. Cuando la
entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la conformidad o pronunciarse sobre
el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al
contratista a efectos de la aplicacion de penalidades.

11. SISTEMA DE ENTREGA

El contrato se rige por el sistema de entrega de [DE SER EL CASO, CONSIGNAR SISTEMA
DE ENTREGA DETERMINADO EN LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 129 DEL REGLAMENTO. EN CASO NO SE HAYA
PREVISTO NINGUN SISTEMA DE ENTREGA, INDICAR “NO APLICA’]

12. MODALIDAD DE PAGO

La presente contratacion se rige por la modalidad de [CONSIGNAR MODALIDAD DE PAGO
DETERMINADA EN LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION, DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 130 DEL REGLAMENTO].

13. FORMA DE PAGO

Se realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en [CONSIGNAR
S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS], luego de
la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 67 de la Ley General de Contrataciones Publicas, el monto a pagar incluye los
impuestos de ley, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir
sobre el valor del servicio a contratar. '

La documentacion que debera presentar el proveedor para efectos de pago es el siguiente:
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o Entregable.

e Comprobante de pago.

e Pdliza vigente del Seguro Complementario Trabajo Riesgo, de corresponder.

e [CONSIGNAR OTRA DOCUMENTACION NECESARIA A SER PRESENTADA PARA
EL PAGO, SEGUN CORRESPONDA].

Dicha documentacion se debe presentar por mesa de partes fisica (Jr. José Jiménez S/N Bar.
Buenos Aires - ElI Milagro- Tumbes - Tumbes - Tumbes) o virtual (
buzonvirtual@aguatumbes.gob.pe ) de la Entidad de Lunes a Viernes en el horario de 8 a.m
alpmyde2pmabpm.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad
por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias
habiles. En el caso de valorizacion de obra, el reglamento establece el plazo.

Constituyen faltas graves de la autoridad de gestion administrativa, o el que haga sus veces,
el incumplimiento, negacién o demora, de manera injustificada, del pago al contratista que
cuente con la conformidad del &rea usuaria. Se considera falta muy grave que el contratista
acreedor inicie acciones legales en contra de la entidad por la infraccion.

En caso de retraso en el pago por parte de la entidad contratante, salvo caso fortuito o de
fuerza mayor, dicha entidad reconoce al contratista los intereses legales correspondientes,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada. Igual derecho
corresponde a la entidad contratante en caso sea la acreedora.

14. PENALIDADES APLICABLES

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se

calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

0.10 x monto
Penalidad Diaria =

F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto vigente del contrato,
componente o item que debid ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables
cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de

retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica
penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso, la calificacién del retraso
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como justificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de gastos generales
ni costos directos de ningun tipo.

15. OTRAS PENALIDADES (DE CORRESPONDER)

[SUPUESTO DE APLICACION DE PENALIDAD (DISTINTAS AL RETRASO O
MORA), FORMA DE CALCULO DE PENALIDAD PARA CADA SUPUESTO Y
PROCEDIMIENTO MEDIANTE EL CUAL SE VERIFIQUE EL SUPUESTO A
PENALIZAR.

(DE ACUERDO AL TIPO DE CONTRATACION LAS AREAS USUARIAS PUEDEN
ESTABLECER OTRAS PENALIDADES DIFERENTES AL RETRASO, LAS CUALES
DEBEN SER OBJETIVAS, RAZONABLES Y PROPORCIONALES CON EL OBJETO
DE LA CONTRATACION, POR LO QUE SE DEBE PRECISAR EL LISTADO DE LAS
SITUACIONES, CONDICIONES, EL PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION DE LAS
OCURRENCIAS Y LOS MONTOS O PORCENTAJES AAPLICAR) ]

N° Supuesto de Forma de calculo Formao
aplicacion de procedimiento de
penalidad verificacién

16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamér
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en el Articulo 69 de la
Ley General de Contrataciones Publicas.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de 1 afio(s) contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

17. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

16.1 IMPEDIMENTOS

\Q Cualquiera sea el régimen legal de contratacion aplicable, estan impedido de ser
E sl participantes, postores, contratistas y/o subcontratistas, las personas naturales y juridicas que
se encuentren comprendidas en el Articulo 30 de la Ley General de Contrataciones Publicas.
Tratandose de consorcios, el impedimento se extiende a los representantes legales o
personas vinculadas a cualquiera de los integrantes del consorcio.

16.2 RESOLUCION CONTRACTUAL

Conforme lo establece el Articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas, la orden
de servicio puede ser resuelto a solicitud de las partes, por las siguientes causales:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite -la
continuacion del contrato.
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d) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

f)  Configuracion de la condicion de terminacion anticipada establecida en el contrato,
de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su
aplicacion.

Cuando la resolucion del contrato se produce por causa imputable a una de las partes,
corresponde resarcir los dafios y perjuicios acreditados.

En caso de corrupcion de funcionarios o servidores no corresponde el pago de resarcimiento
por dafios y perjuicios al contratista, aun cuando este Ultimo no lo haya propiciado.

En los supuestos establecidos en los literales a) y c) del numeral 68.1 del articulo 68 de la
Ley, la parte que resuelve debe justificar y acreditar que la situacion que alega hace imposible
la continuidad de la ejecucién de las prestaciones a su cargo, de manera definitiva.

En los supuestos sefialados en los literales a), ¢), d), e) y f) del numeral 68.1 del articulo 68
de la Ley, las partes pueden resolver el contrato sin aperC|b|m|ento prewo quedando el
contrato resuelto de pleno derecho a partir de la notificacion.

La resolucion de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolucion parcial sélo
involucra a aquella parte del contrato afectada por el incumplimiento y siempre que dicha
parte sea cuantificable, separable e independiente del resto de las obligaciones
contractuales. El apercibimiento previo y la resolucion que se efectlue precisan con claridad
qué parte del contrato queda resuelta, de no hacerse tal precision, se entiende que la
resolucion es total.

La resolucién del contrato por incumplimiento de la clausula anticorrupcion no impide el inicio
de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

16.3 GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos
negativos y su impacto durante la ejecucioén contractual, considerando la finalidad publica de
la contratacion.

16.4 ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la notificacion de la orden de servicio o suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA

" declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o
- entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los

evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.
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Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios 0
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contrataciéonl y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con’la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones
asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
gjecucién contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato2. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones
civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

16.5SANCIONES

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
requerimiento, siendo aplicable lo previsto en el Articulo 87 y Articulo 88 de la Ley General
de las Contrataciones Publicas, dentro de las cuales se establecen sanciones que aplica el
Tribunal de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o
penales por la misma infraccion, siendo las siguientes: a) Multa, b) Inhabilitacion temporal
para contratar con el Estado, c) Inhabilitacion definitiva para contratar con el Estado.

Asimismo, se precisa que presentar informacion inexacta o falsa en el caso esté relacionada
con el cumplimiento de un requerimiento, factor de evaluacion, requisitos que le represente
una ventaja o beneficio en el procedimiento de seleccion o en la ejecucion contractual.

16.6 APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria el Cédigo Civil y la Ley General de Contrataciones
Publicas siempre que no se contradiga con las disposiciones establecidas en los términos
de referencia y los procedimientos y lineamientos internos de la Entidad.

16.7 CONFIDENCIALIDAD

El/La contratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros,
dentro o fuera de la entidad, salvo autorizacion expresa de la misma, la informacién

1 Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
2 |iteral d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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proporcionada por esta, para la prestacion del servicio y en general toda la informacion a la
que tenga acceso o la que pudiera producir con ocasién del servicio que presta, durante y
después de concluida la vigencia del presente documento.-[iicha informacion puede
consistir en fotografias, informes, material videografico, documentos y otros similares.

16.8 SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacion son resueltos mediante conciliacion o arbitraje conforme se establece en eI
Articulo 76 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

17 ANEXOS

[EN ESTA SECCION SE DEBERA ADJUNTAR LA INFORMACION ADICIONAL QUE SE
CONSIDERE RELEVANTE PARA LA ELABORACION DE LOS TDR Y QUE NO HAYA SIDO
POSIBLE INCLUIRLA DENTRO DE LOS MISMOS (EJEMPLOS: PANELES
FOTOGRAFICOS, PLANOS, DIAGRAMA, ESTRUCTURA DE COSTOS, ETC]
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ANEXO N°03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
TECNICOS, PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR PERSONAS
NATURALES

I TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE CONTRATACION
[CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONTRATACION]
2. FINALIDAD PUBLICA

[CONSIGNAR LA FINALIDAD PUBLICA; ES DECIR, EL INTERES PUBLICO QUE SE
PERSIGUE SATISFACER CON LA CONTRATACION]

3. ANTECEDENTES

[CONSIGNAR LOS ANTECEDENTES DE LA CONTRATACIdN; ES DECIR, SE TRATA DE
UNA EXPLICACION GENERAL RESPECTO DEL MOTIVO POR EL CUAL SE EFECTUAEL
REQUERIMIENTO DE LA CONTRATACION]

4. DEPENDENCIA, ORGANO Y/O AREA SOLICITANTE
[CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA OFICINA DEL AREA USUARIA]

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
a. ACTIVIDADES

[INDICAR EL CONJUNTO DE ACTIVIDADES, ACCIONES O TAREAS QUE LLEVARA A
CABO EL PROVEEDOR.

EL CONTRATISTA DESARROLLARA LAS ACTIVIDADES NECESARIAS PARA CUMPLIR
EL OBJETO DEL SERVICIO.

b. PROCEDIMIENTO (DE CORRESPONDER)

[INDICAR COMO SE VA A DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES, ACCIONES, O TAREAS
QUE LLEVARA].

c. LUGARY PLAZO DE PRESTACION
i. LUGAR

La presente prestacion sera ejecuta en Jr. José Jiménez N° S/N bar. Buenos Aires — El
Milagro (Planta de Tratamiento de Agua Potable Tumbes) — Tumbes -Tumbes -Tumbes,
sin relacion de subordinacion, ni sujeto a horarios preestablecidos.

ii. PLAZO

El plazo de ejecucion del servicio sera de [CONSIGNAR EL E’!LAZO] dias calendario
contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.
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d. ENTREGABLES

EL CONTRATISTA quedara obligado a presentar sus entregables que describan el desarrollo
de cada una de las actividades prestadas hasta siete (07) dias calendarios antes de la
culminacion de cada entregable y/o ejecucion del servicio.

Durante el proceso de la etapa de ejecucion contractual, el contratista presentara
[CONSIGNAR EL NUMERO DE ENTREGABLES A PRESENTAR] entregables, los mismos
que seran presentados por mesa de partes fisica o virtual de la entidad de acuerdo con el
siguiente cronograma:

Documento Entregable Plazo

Informe de actividades desarrollada | Dentro de [CONSIGNAR EL
segun el punto 5.a de los presentes | PLAZO] dias calendarios,
ler Entregable | TDR. contabilizados a partir del dia
siguiente de recibida la orden
de servicio.

Informe de actividades desarrollada | Dentro de [CONSIGNAR EL
segun el punto 5.a de los presentes | PLAZO] dias calendarios,
2do Entregable | TDR. contabilizados a partir del dia
siguiente de recibida la orden
de servicio.

() () ().

[EN EL CASO DE QUE LA PRESTACION DEL SERVICIO SOLO CONTEMPLE UN (01)
ENTREGABLE, EN EL CUADRO PRECEDENTE SE DEBERA CONSIGNAR COMO
“UNICO ENTREGABLE" ].

(el
\F_s/ 6. RECURSOS Y REQUISITOS PARA PROVEER POR EL CONTRATISTA
| Los requisitos minimos que debe contar el Contratista son:
JL\ / _ e Contar con el registro unico de contribuyentes (RUC) activo y habido.
i o Inscripcion vigente en el capitulo de servicios del registro nacional de proveedores

/ (RNP).

e No estar en el registro de proveedores inhabilitados para contratar el estado.

e No encontrarse suspendido o tener impedimentos para participar en los
procedimientos de contratacion del estado. ,

e Debera contar con el Seguro Complementario Trabajo Riesgo (SCTR) durante tod’;a
la vigencia de la prestacion. (De corresponder)

e Adjuntar el formato el mismo que se obtiene de la busqueda en el Médulo de Ia
Consulta Ciudadana del Registro Nacional de Sanciones Contra Servidores Civiles
(RNSSC), ingresando al siguiente link:
https://www.sanciones.gob.pe/rnssc/#/transparencia/consulta

e El proveedor, debera adjuntar la Declaracién Jurada que no se encuentran en el
Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI).
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a. DEL PERSONAL CLAVE

FORMACION
ACADEMICA

REQUISITOS:

[CONSIGNAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO PARA
EJECUTAR LA PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA].

EN EL CASO SE REQUIERA PERSONAL COLEGIADOS Y
HABILITADOS, SE DEBERA CONSIGNAR EL SIGUIENTE TEXTO:

La colegiatura y habilitacién de los personales clave debera ser presentado
para el inicio de su participacion efectiva para la ejecucion de la prestacion.

ACREDITACION:

El [CONSIGNAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO]
debe ser presentada el diploma respectivo a fin de acreditar la formacién
académica requerida.

El [CONSIGNAR EL GRADO O TIiTULO PROFESIONAL REQUERIDO]
sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones, en el
Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el
portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior
Universitarizz - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe/

EXPERIENCIA

REQUISITOS: -

[CONSIGNAR EL TIEMPO DE EXPERIENCIA MINIMO Y DESDE
CUANDO SE COMPUTA] en [CONSIGNAR LOS TRABAJOS O
PRESTACIONES EN LA ESPECIALIDAD REQUERIDA]

ACREDITACION:

La experiencia del personal se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o
(i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que,
de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal clave
propuesto.

CAPACITACION
(DE
CORRESPONDER)

Requisitos:

[CONSIGNAR LA CANTIDAD DE HORAS LECTIVAS HASTA UNIM/-'\XIMO
DE 120] horas lectivas, en [CONSIGNAR LA MATERIA O AREA DE
CAPACITACION].

Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de diplomas, constancias o certificados.
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7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
a. RECURSOS Y FACILIDADES A PROVEER POR LA ENTIDAD

- Brindar las herramientas y material necesario para que el personal contratado pueda
ejecutar el servicio de acuerdo a los presentes Términos de Referencia.

b. CONFORMIDAD

La conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento
de la Ley General de Contrataciones Publicas. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD]. La
conformidad se emite en un plazo maximo de siete dias contabilizados desde el dia siguiente
de recibido el entregable.

De existir observaciones, la Entidad las comunica al contratista, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o
sofisticacion de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor
del 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del
plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios y/o consultorias
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso
la entidad contratante no efectua la recepcién o no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la
penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

c. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en SOLES segun lo
dispuesto en el articulo 67° inciso 3 de la Ley General de Contrataciones Publicas: “El pago
se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad por
parte del area usuaria.” en [CONSIGNAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS
PARCIALES O PAGOS PERIODICOS, DE TRATARSE DE PAGOSFARCIALES O PAGOS
PERIODICOS PRECISAR EL PORCENTAJE APLICABLE A CADA UNO DE ELLOS EN
FUNCION AL MONTO DE LA ORDEN DE SERVICIO]

El pago se efectuara en [CONSIGNAR EL NUMERO DE ARMADAS EN CASO SE TRATE
DE MAS DE UN PAGO] armadas, previa conformidad del area Usuaria, segln se detalla a
continuacion:

Dentro de los [CONSIGNAR EL PLAZO
Primer pago ESTABLECIDO EN LOS
ENTREGABLES] dias calendarios.

Dentro de los [CONSIGNAR EL PLAZO
Segundo pago ESTABLECIDO EN LOS
ENTREGABLES] dias calendarios.

() (..
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Se precisa que el valor de la contratacion incluird todos los conceptos asociados al servicio,
herramientas, implementos de seguridad, gastos generales, transporte, materiales de oficina,
utilidad, impuestos, alimentacion, etc.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas el contratista debera presentar la
siguiente documentacion:

¢ Comprobante de pago.
e Poliza vigente del Seguro Complementario Trabajo Riesgo, de corresponder.
¢ Informe relacionado al servicio contratado o entregable.

HES

Dicha documentacién se debe presentar por mesa de partes fisica (Jr. José Jiménez S/N Bar.
Buenos Aires — ElI Milagro— Tumbes - Tumbes - Tumbes) o virtual (
buzonvirtual@aguatumbes.gob.pe ) de la Entidad de Lunes a Viernes en el horario de 8 a.m
alp.myde2pmabpm.

d. PENALIDADES APLICABLES

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo con la siguiente formula:

0.10 x monto
Penalidad Diaria =

F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del contrato,
componente o item que debid ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables
cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de

retraso.

S
El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica
penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso, la calificacion del retraso
como justificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de gastos generales

ni costos directos de ningun tipo.

e. OTRAS PENALIDADES (DE CORRESPONDER)

[SUPUESTO DE APLICACION DE PENALIDAD (DISTINTAS AL RETRASO O MORA),
FORMA DE CALCULO DE PENALIDAD PARA CADA SUPUESTO Y
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PROCEDIMIENTO MEDIANTE EL CUAL SE VERJFIQUE EL SUPUESTO A
PENALIZAR.

(DE ACUERDO AL TIPO DE CONTRATACION LAS /%REAS USUARIAS PUEDEN
ESTABLECER OTRAS PENALIDADES DIFERENTES AL RETRASO, LAS CUALES
DEBEN SER OBJETIVAS, RAZONABLES Y PROPORCIONALES CON EL OBJETO
DE LA CONTRATACION, POR LO QUE SE DEBE PRECISAR EL LISTADO DE LAS
SITUACIONES, CONDICIONES, EL PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION DE LAS
OCURRENCIAS Y LOS MONTOS O PORCENTAJES AAPLICAR) ]

N° Supuesto de Forma de calculo Forma o
aplicacion de procedimiento de
penalidad verificaciéon

f. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en el Articulo 69 de la
Ley General de Contrataciones Publicas.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de 1 afio(s) contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

g. MODALIDAD DE PAGO

La presente contratacion se rige por la modalidad de SUMA ALZADA, de conformidad con el
articulo 130 del reglamento.

h. GESTION DE RIESGOS

" LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos
negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de

- la contratacion.

i. IMPEDIMENTOS

Cualquiera sea el régimen legal de contratacién aplicable, estan impedido de ser
participantes, postores, contratistas y/o subcontratistas, las personas naturales y juridicas
que se encuentren comprendidas en el Articulo 30 de la Ley N°32069 - Ley General de
Contrataciones Publicas.

j. RESOLUCION CONTRACTUAL

Conforme lo establece el Articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas, la orden
de servicio puede ser resuelto a solicitud de las partes, por las siguientes causales:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.
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c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

d) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

f) Configuracion de la condicion de terminacién anticipada establecida en el contrato,
de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su
aplicacion.

La resolucion de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolucién parcial solo
involucra a aquella parte del contrato afectada por el incumplimiento y siempre que dicha
parte sea cuantificable, separable e independiente del resto de las obligaciones
contractuales. El apercibimiento previo y la resolucion que se efectue precisan con claridad
queé parte del contrato queda resuelta, de no hacerse tal precisién, se entiende que la
resolucioén es total.

k. ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la notificacién de la orden de servicio o suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningln pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera-airacta o .indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa
o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contrataciéon’ y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que
no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los organos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la

LArticulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato?. En ningtn caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones
civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

. SANCIONES

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
requerimiento, siendo aplicable lo previsto en el Articulo 87 y 88 de la Ley General de las
Contrataciones Publicas, dentro de las cuales se establecen sanciones que aplica el
Tribunal de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o
penales por la misma infraccion, siendo las siguientes: a) Multa, b) Inhabilitacion temporal

para contratar con el Estado, c¢) Inhabilitacion definitiva para contratar con el Estado.

Asimismo, se precisa que presentar informacion inexacta o falsa en el caso esté relacionada
con el cumplimiento de un requerimiento, factor de evaluacion, requisitos que le represente
una ventaja o beneficio en el procedimiento de seleccién o en la ejecucién contractual.

m. APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria el Codigo Civil y la Ley General de Contrataciones
Publicas siempre que no se contradiga con las disposiciones establecidas en los términos
de referencia y los procedimientos y lineamientos internos de la Entidad

n. CONFIDENCIALIDAD

EllLa contratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicién de terceros,
dentro o fuera de la entidad, salvo autorizacion expresa de la misma, la informacion
proporcionada por esta, para la prestacion del servicio y en general toda la informacion a la
que tenga acceso o la que pudiera producir con ocasion del servicio que presta, durante y
después de concluida la vigencia del presente documento. Dicha informacion puede
consistir en fotografias, informes, material videografico, documentos y otros similares.

0. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucidn e interpretacion de la presente
3 contratacion son resueltos mediante conciliacion o arbitraje conforme se establece en el
<5 Articulo 76 de la Ley General de Contrataciones Publicas. . in

2 Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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ANEXO N°04

TERMINOS DE REFERENCIA PARA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
CONSULTORIA

I TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE CONTRATACION

[CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONTRATACION DE MANERA CLARA Y
COLOCANDO EL TERMINO CONSULTORIA] R g

2. FINALIDAD PUBLICA

[CONSIGNAR LA FINALIDAD PUBLICA; ES DECIR, EL INTERES PUBLICO QUE SE
PERSIGUE SATISFACER CON LA CONTRATACION]

3 ANTEOEDEN,TES

[CONSIGNAR LOS ANTECEbENTES DE LA CONTRATACION; ES DECIR, SE TRATA DE
UNA EXPLICACION GENERAL RESPECTO DEL MOTIVO POR EL CUAL SE EFECTUAEL
REQUERIMIENTO DE LA CONTRATACION]

4. DEPENDENCIA, ORGANO Y/O AREA SOLICITANTE ‘
[CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA OFICINA DEL AREA USUARIA]

5. ACTIVIDADES DEL POI ‘ ‘
(Las dreas usuarias deben indicar el cédigo y la denominacién de la actividad POI de Ja
contratacion conforme lo establecido en su Programacién Multianual de
Contrataciones)

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
a. ACTIVIDADES

() [EL AREA USUARIA DEBERA INDICAR EL CONJUNTO DE ACTIVIDADES, ACCIONES O

TAREAS QUE LLEVARA A CABO EL PROVEEDOR.

\
EL CONTRATISTA DESARROLLARA LAS ACTIVIDADES NECESARIAS PARA CUMPLIR
EL OBJETO DEL SERVICIO.

/ b. PROCEDIMIENTO (DE CORRESPONDER)
[EL AREA USUARIA DEBERA INDICAR COMO SE VA A"DESARROLLAR LAS
- ACTIVIDADES, ACCIONES, O TAREAS QUE LLEVARA A CABO EL PROVEEDOR].

c. LUGARY PLAZO DE PRESTACION
i. LUGAR

La presente prestacion sera ejecuta en Jr. José Jiménez N° S/N bar. Buenos Aires — El
Milagro (Planta de Tratamiento de Agua Potable Tumbes) — Tumbes -Tumbes -Tumbes,
sin relacion de subordinacion, ni sujeto a horarios preestablecidos.
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ii. PLAZO

El plazo de ejecucion del servicio serda de [CONSIGNAR EL PLAZOQ] dias calendario
contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

d. ENTREGABLES

Se debera presentar [CONSIGNAR EL NUMERO DE INFORMES A PRESENTAR]
informe(s) por cada entregable(s) conteniendo las actividades realizadas; los cuales
deberan ser presentados por mesa de partes fisica o virtual de la entidad:

Documento Entregable Plazo
Unico Informe de actividades Hasta los
Entregable desarrolladas durante el periodo - ICONSIGNAR  LOS
de ejecucion del servicio segun 'D’IVAS] i dias
el punto 6.a de los presentes calendarios
TDR. posteriores a la
culminacion del
servicio

[EN EL CASO DE QUE EL SERVICIO CONTEMPLE MAS DE UN ENTREGABLE, SE
DEBERA CONSIDERAR LO SIGUIENTE;]

EL CONTRATISTA quedara obligado a presentar sus entregables que describan el desarrollo
de cada una de las actividades prestadas hasta siete (07) dias calendarios antes de la
culminacion de cada entregable y/o ejecucion del servicio.

Documento Entregable Plazo

Primer Informe de actividades Dentro de
,.ﬂ Entregable desarrolladas durante el periodo [CONSIGNAR EL
de ejecucion del servicio segun PLAZO] dias

ui \ el punto 6.a de los presentes calendarios,
\\ TDR. contabilizados a partir
g del dia siguiente de
eTig e recibida la orden de

servicio.

Segundo Informe de actividades Dentro de
Entregable desarrolladas durante el periodo [CONSIGNAR EL
de ejecucion del servicio segun PLAZO] dias

el punto 6.a de los presentes |~ calendarios,

TDR. contabilizados a partir
del dia siguiente de
recibida la orden de
servicio.

(o) {2 ) {1
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Es importante precisar que el plazo otorgado para la presentacion de los entregables no
sera computado para la aplicacion de penalidades en caso las hubiera; dado que, para la
aplicacion de estas solo se tendra en cuenta el plazo de ejecucion del servicio.

7. RECURSOS Y REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO
7.1 Los requisitos minimos que debe contar el Contratista son:

e Contar con el registro Gnico de contribuyentes (RUC) activo y habido.

e Inscripcion vigente en el capitulo de servicios del registro nacional de proveedores
(RNP: segun la categoria y especialidad correspondiente).

e No estar en el registro de proveedores inhabilitados para contratar el estado.

e No encontrarse suspendido o tener impedimentos para participar en los
procedimientos de contratacion del estado.

o Debera contar con el Seguro Complementario Trabajo Riesgo (SCTR) durante toda
la vigencia de la prestacion. (De corresponder)

o Adjuntar el formato el mismo que se obtiene de la busqueda en el Mddulo de la
Consulta Ciudadana del Registro Nacional de Sanciones Contra Servidores Civiles
(RNSSC), ingresando al -siguiente link:
https://www.sanciones.gob.pe/rnssc/#/transparencia/consulta

e El proveedor, debera adjuntar la Declaraciéon Jurada que no se encuentran en el
Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI).

a. DEL PERSONAL CLAVE

REQUISITOS:

[CONSIGNAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL
REQUERIDO, CONSIDERANDO LOS NIVELES ESTABLECIDOS
POR LANORMATIVA EN LA MATERIA] del personal clave requerido
. como [CONSIGNAR EL PERSONAL CLAVE REQUERIDO PARA
FORMACION | -0 TAR A PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA
ACADEMICA | hE| cUAL DEBE ACREDITARSE ESTE REQUISITO.

EN EL CASO SE REQUIERA PERSONAL CLAVE COLEGIADOS Y
HABILITADOS, SE DEBERA CONSIGNAR EL SIGUIENTE TEXTO:

La colegiatura y habilitacién de los personales clave debera ser
presentado para el inicio de su participacion efectiva para la
ejecucion de la prestacion.

(A
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ACREDITACION:

El [ADJUNTAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL
REQUERIDQ] sera verificado en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/

En caso [CONSIGNAR EL GRADO O TIiTULO PROFESIONAL
REQUERIDO] no se encuentre inscrito en el referido registro, el
postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de
acreditar la formacion académica requerida.

EXPERIENCIA
DEL PERSONAL
CLAVE

REQUISITOS:

[CONSIGNAR EL TIEMPO DE EXPERIENCIA MINIMO Y DESDE
CUANDO SE COMPUTA] en [CONSIGNAR LOS TRABAJOS O
PRESTACIONES EN LA ESPECIALIDAD REQUERIDA] del
personal clave requerido como [CONSIGNAR EL PUESTO, CARGO
O DENOMINACION DE LA POSICION QUE OCUPARA EL
PERSONAL CLAVE REQUERIDO PARA EJECUTAR LA
PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA RESPECTO DEL
CUAL SE DEBE ACREDITAR ESTE REQUISITO].

ACREDITACION:

La experiencia del personal se acreditara con cualquiera de los
siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia
del personal clave propuesto.

CAPACITACION
(DE
CORRESPONDER)

Requisitos:

[CONSIGNAR LA CANTIDAD DE HORAS LECTIVAS HASTA UN
MAXIMO DE 120] horas lectivas, en [CONSIGNAR LA MATERIA O
AREA DE CAPACITACION].

Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de diplomas, constancias o
certificados.

8. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

a. RECURSOS Y FACILIDADES A PROVEER POR LA ENTIDAD
- Brindar las herramientas y material necesario para que el personal contratado pueda
ejecutar el servicio de acuerdo a los presentes Términos de Referencia.
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b. CONFORMIDAD

La conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento
de la Ley General de Contrataciones Publicas. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD]. La
conformidad se emite en un plazo maximo de siete dias contabilizados desde el dia siguiente
de recibido el entregable.

De existir observaciones, la Entidad las comunica al contratista, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la complejidad o
sofisticacion de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no debe ser mayor
del 30% del plazo del entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro del
plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios y/o consultorias
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso
la entidad contratante no efectia la recepcion o no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose Ia
penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

c. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES segun lo
dispuesto en el articulo 67° inciso 3 de la Ley General de Contrataciones Publicas: “El pago
se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad por
parte del area usuaria.” en [CONSIGNAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS
PARCIALES O PAGOS PERIODICOS, DE TRATARSE DE PAGOS PARCIALES O PAGOS
PERIODICOS PRECISAR EL PORCENTAJE APLICABLE A CADA UNO DE ELLOS EN
FUNCION AL MONTO DE LA ORDEN DE SERVICIOQ]

Se precisa que el valor de la contratacion incluira todos los conceptos asociados al servicio,
//7' herramientas, implementos de seguridad, gastos generales, transporte, materiales de oficina,
utilidad, impuestos, alimentacién, etc.

/\</ El 'pago se efectuara luego de la presentacion efectuada, previa co‘nformidad de la Entidad.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas el contratista debera presentar la
siguiente documentacion:

e Comprobante de pago.
o Pdliza vigente del Seguro Complementario Trabajo Riesgo, de corresponder.
e Informe relacionado al servicio contratado o entregable.

Dicha documentacion se debe presentar por mesa de partes fisica (Jr. José Jiménez S/N Bar.
Buenos Aires - ElI Milagro- Tumbes - Tumbes - Tumbes) o virtual (
buzonvirtual@aguatumbes.gob.pe ) de la Entidad de Lunes a Viernes en el horario de 8 a.m
alpmyde2pmabpm.

d. PENALIDADES APLICABLES
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En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo con la siguiente formula:

0.10 x monto
Penalidad Diaria = e,
F x plazo ’

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del contrato,
componente o item que debio ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables
cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de
retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica
penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso, la calificacion del retraso
como justificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de gastos generales
ni costos directos de ningun tipo.

EN EL CASO SE CONSIGNEN OTRAS PENALIDADES, CONSIGNAR EN ESTA PARTE
DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

e) Otras Penalidades: (De corresponder)

Supuesto de aplicacion de penalidad (distintas al retraso o mora), forma de célculo de
penalidad para cada supuesto y procedimiento mediante el cual se verifique el supuesto
. a penalizar.

(De acuerdo al tipo de contrataciéon las dreas usuarias pueden establecer otras
penalidades diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado
de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y
los montos o porcentajes a aplicar)

N° Supuesto de Forma de calculo Forma o procedimiento
aplicacién de de verificacion
penalidad

f) RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en el Articulo 69 de la
Ley General de Contrataciones Publicas.
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El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de 1 afio(s) contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

g) CLAUSULA DE GARANTIAS

Conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 139 del Reglamento, en los contratos
de servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT, no corresponde presentar
garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por
prestaciones accesorias.

(En el caso que el requerimiento contemple el adelanto de pago, se deberéa tener en
consideracion que, el cumplimiento de las obligaciones de los contratistas debe ser
garantizado a través del mecanismo establecido en la Ley General de Contrataciones
Publicas, a fin de cubrir el adelanto de pago.

Los mecanismos de garantia son los siguientes: a) El fideicorfiiso, constituido para el
adelanto de pago. b) La carta fianza financiera, otorgada como garantia de adelanto de
pago, y c) El contrato de seguro, otorgado como garantia de adelanto de pago.)

h) MODALIDAD DE PAGO

La presente contratacion se rige por la modalidad de SUMA ALZADA, de conformidad con el
articulo 130 del reglamento.

i) GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos
negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando la finalidad publica de
la contratacion.

j) IMPEDIMENTOS

Cualquiera sea el régimen legal de contratacién aplicable, estan impedido de ser

>~ participantes, postores, contratistas y/o subcontratistas, las personas naturales vy juridicas
que se encuentren comprendidas en el Articulo 30 de la Ley N°32069 - Ley General de
Contrataciones Publicas.

k) RESOLUCION CONTRACTUAL

Conforme lo establece el Articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas, la orden
de servicio puede ser resuelto a solicitud de las partes, por las siguientes causales:

]

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

d) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.

68



A
A

GERENCIA DE ADMINISTRACION RGG N°005-2026-

UNIDAD UE002ST/GG
FTECUDR OFICINA DE ABASTECIMIENTO
TUMBES CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

(CONTRATOS MENORES) FERTRR IR

e) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

f) Configuracion de la condicion de terminacién anticipada establecida en el
contrato, de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para
su aplicacion.

La resolucion de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolucién parcial s6lo
involucra a aquella parte del contrato afectada por el incumplimiento y siempre que dicha
parte sea cuantificable, separable e independiente del resto de las obligaciones
contractuales. El apercibimiento previo y la resolucion que se efectue precisan con claridad
qué parte del contrato queda resuelta, de no hacerse tal precision, se entiende que la
resolucion es total.

g) ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la notificacion de la orden de servicio o suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA
declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la gntidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa
o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del &rea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacionl y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas tecnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que
no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcidn o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los o6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o

parcialmente el contrato2. En ninguin caso, dichas medidas |mp|den eI inicio de las acciones
civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

L Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
2 Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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h) SANCIONES

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
requerimiento, siendo aplicable lo previsto en el Articulo 87 y 88 de la Ley General de las
Contrataciones Publicas, dentro de las cuales se establecen sanciones que aplica el
Tribunal de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o
penales por la misma infraccion, siendo las siguientes: a) Multa, b) Inhabilitacion temporal
para contratar con el Estado, c) Inhabilitacion definitiva para contratar con el Estado.

Asimismo, se precisa que presentar informacion inexacta o falsa en el caso esté relacionada
con el cumplimiento de un requerimiento, factor de evaluacién, requisitos que le represente
una ventaja o beneficio en el procedimiento de seleccion o en la ejecucion contractual.

i) APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria el Codigo Civil y la Ley General de Contrataciones
Publicas siempre que no se contradiga con las disposiciones establecidas en los términos
de referencia y los procedimientos y lineamientos internos de la Entidad

j)  CONFIDENCIALIDAD

El/La contratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicién de terceros,
dentro o fuera de la entidad, salvo autorizacién expresa de !s misma, la informacion
proporcionada por esta, para la prestacion del servicio y en general toda la informacion a la
que tenga acceso o la que pudiera producir con ocasion del servicio que presta, durante y
despues de concluida la vigencia del presente documento. Dicha informacion puede
consistir en fotografias, informes, material videografico, documentos y otros similares.

L] k) SOLUCION DE CONTROVERSIAS
{ Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
I\ :

contratacion son resueltos mediante conciliacién o arbitraje conforme se establece en el
Articulo 76 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

—— 9. ANEXOS
[EN ESTA SECCION SE DEBERA ADJUNTAR LA INFORMACION ADICIONAL QUE SE
CONSIDERE RELEVANTE PARA LA ELABORACION DE LOS TDR Y QUE NO HAYA
SIDO POSIBLE INCLUIRLA DENTRO DE LOS MISMOS (EJEMPLOS: PANELES
FOTOGRAFICOS, PLANOS, DIAGRAMA, ESTRUCTURA DE COSTOS, ETC ]
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ANEXO N°05

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA/
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Sefiores
UNIDAD EJECUTORA 002 SERVICIOS DE SANEAMIENTO TUMBES
Presente. -

De mi mayor consideracion:

El que suscribe, .ociiiiiiiiiiiiiiirrce e , identificado (a) con DNI N°
55 H4 5 S5 § BRI § O S 5385 £ vod e 5wt OO TRUCE IN® i s 668 6ot wmm mmomsmmmnacmoms smarm , domiciliado (a) en Calle
.................... , distrito .............c..eeeeieul, provincia......coeeeeeeenee..,, Me presento como
postor la "CONTRATACION DE .......... " declarando bajo juramento que:

1. Conozco, acepto, me someto y oferto acorde a los términos de referencia /especificaciones
técnicas para la contratacion requerida.

2. Autorizo de manera expresa a AGUA TUMBES para que notifique al siguiente correo
electrénico toda comunicacion correspondiente a la ejecucion contractual en el caso salga
favorecido con la Orden de Compra u Orden de Servicio, de acuerdo con lo que establece
el Articulo 20.4 del T.U.O. de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

Autorizo que los pagos a nombre de mi presentada sean abonados en la cuenta que
corresponde al CCl y banco sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que el
comprobante de pago a ser emitida por mi representante, una vez cumplida o atendida la
corresponde orden de compra y/o de servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios
materia del contrato, quedara cancelada para todos sus efectos, mediante la sala
acreditacion del importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad
bancaria, a que se refiere lineas arriba.

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento a efectos
de la presente contratacion.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF, asi como
las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

- . Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar
7 consulta, comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las
disposiciones del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de
Represién de Conductas Anticompetitivas. e

7. No tener impedimento para contratar con AGUA TUMBES, conforme al Articulo 30 de la
Ley General de Contrataciones Publicas.

8. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

9. No tenerinhabilitado vigente para prestar servicios al Estado al amparo de los dispuesto por
el articulo 242 de la ley N° 27444- ley del procedimiento administrativo general en los casos
de: inhabilitacion vigente para prestar servicios al estado, conforme al registro nacional de
sanciones contra servidores civiles — RNSSC, inhabilitacion administrativa ni judicial vigente
con el estado , impedimento para ser postor o contratista, expresamente o sancion del
colegio profesional , de ser el caso.

10. No estar inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI).
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11.
12.
13.

14.

15.
16.

No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM).
No tengo condena por delito doloso y/o con sentencia firme.

No divulgar, revelar, entregar o poner a disposicién de terceros salvo autorizacion expresa
de AGUA TUMBES, la informacioén proporcionada por esta para la prestacion del servicio
y/o bienes, y en general toda informacién a la que tenga acceso o la que pudiera producir
como parte de los servicios a bienes que presta, durante y después de concluida la
contratacion, comprometiéndose a mantener la confidencialidad de la informacién y a no
utilizarla para ningun otro propésito para el que fue requerido

Asimismo, manifiesto, que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo
a lo establecido en la normativa vigente y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las
acciones legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

No estoy incurso en la prohibiciones e incompatibilidades establecidas en la Ley N° 27588.

Comprometerme a mantener la oferta presentada una vez emitida la Orden de Compra u
Orden de Servicio, en adelante, hasta la culminacién de la ejecucién contractual.

Lugary Fecha

Nombres y Apellidos
DNI N°
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ANEXO N°06
PACTO DE INTEGRIDAD!
Sefiores v, W

UNIDAD EJECUTORA 002 SERVICIOS DE SANEAMIENTO TUMBES

Presente.-

El que suscribe, [................. ], postor y/o representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder
inscrito en la Sede Registral de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la
Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], en su calidad de proveedor en el ambito de aplicacion
de la normativa de contratacién publica, suscribo el presente Pacto de Integridad bajo los
. siguientes términos y condiciones:

PRIMERO: Declaro, bajo juramento:

1. Que conozco los impedimentos para ser participante, postor, contratista o subcontratista,
establecidos en el articulo 30 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas.

2. Que los recursos que componen mi patrimonio o el patrimonio de la persona juridica a
la que represento no provienen de lavado de activos, narcotrafico, mineria ilegal,
financiamiento del terrorismo, y/o de cualquier actividad ilicita.

3. Que conozco la obligacion de denunciar cualquier acto de corrupcion cometido por los
actores del proceso de contratacion, asi como las medidas de proteccion que le asisten
a los denunciantes?, ademas de las consecuencias administrativas y legales que de
estos se derivan.

4. Que conozco el alcance de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en
la administracion publica y su reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 120-2019-
PCM, asi como el marco de aplicacion de la Ley N° 31564, Ley de prevencion y
mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico,
y su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 082-2023-PCM3.

5. Que conozco el alcance de la clausula anticorrupcion y antisoborno de los contratos
suscritos en el marco del proceso de contratacion y las consecuencias derivadas de su
incumplimiento?.

' De conformidad con el literal b del numeral 69.1 del articulo 69 y el numeral 57 del Anexo | Definiciones del Reglamento
/ de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
= 2 Decreto Legislativo N° 1327, Decreto Legislativo que establece medidas de proteccién para el denunciante de actos de

corrupcion y sanciona las denuncias realizadas de mala fe, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N.° 010-
2017-JUS, modificado por Decreto Supremo N° 002-2020-JUS, en concordancia con la Directiva N° 002-2023-PCM-
SIP: Directiva para la gestién de denuncias y solicitudes de medidas de proteccidén al denunciante de actos de
corrupcion recibidas a través de la plataforma digital tnica de denuncias del ciudadano, aprobada por aprobada por
Resolucién de Secretaria de Integridad Publica N* 005-2023-PCM-SIP.

3 Reglamento del Ley N° 31564:
Articulo 24.- Inhabilitacion de ex funcionarios, ex servidores publicos, empresas e instituciones privadas
El incumplimiento de los impedimentos sefialados en el numeral 4.2 del articulo 4 de la Ley por parte de las personas,
las empresas e instituciones privadas involucradas en dicho incumplimiento, es sancionado con la inhabilitacion por
cinco afos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad, sin perjuicio de las acciones civiles
y penales a que hubiera lugar conforme al numeral 7.7 del articulo 7 de la Ley. En caso de ex funcionarios y ex
servidores publicos se aplica el procedimiento administrativo disciplinario sujeto a la Ley N° 30057, Ley del Servicio
Civil o normas especificas. (...)

4 Conforme a lo establecido en el articulo 68 de la Ley General de Contrataciones Publicas, asi como en el articulo 274
numeral d), de su Reglamento:
Articulo 68. Resolucién del contrato
68.1. Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes supuestos:
d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.
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SEGUNDO: Dentro de ese marco, asumo los siguientes compromisos:

1. Mantener una conducta proba e integra en todas las actividades del proceso de
contratacion, lo que supone actuar con honestidad y veracidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente, asi como respetar la libertad de concurrencia y las condiciones
de competencia efectiva en el proceso de contratacién y abstenerme de realizar practicas
que la restrinjan o afecten.

[Solo para personas juridicas] Lo anterior se hace extensivo, para conocimiento, a los
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y péersonas vinculadas a la
persona juridica que represento.

2. Abstenerme de ofrecer, dar o prometer regalos, cortesias, invitaciones, donativos u otros
beneficios similares, a funcionarios o servidores publicos de la dependencia encargada
de las contrataciones, actores del proceso de contratacion y personal de la entidad
contratante.

3. Denunciar ante las autoridades competentes, de manera oportuna, los actos de
corrupcion, inconducta funcional, conflicto de intereses u otro de naturaleza similar,
respecto de lo cual tuviera conocimiento en el marco del proceso de contratacion
(https://denuncias.servicios.gob.pe/).

4. Facilitar las acciones 0 mecanismos implementados por la entidad publica responsable
del proceso de contratacion para fortalecer la transparencia, promover la lucha contra la
corrupcion y fomentar la rendicion de cuentas.

TERCERO: Este pacto de integridad tiene vigencia desde el momento de su suscripcion hasta
la culminacion de la fase de seleccién®; y, en caso de resultar adjudicado con la buena pro, este
mantiene su vigencia hasta la culminacién del contrato.

CUARTO: Para efectos de salvaguardar el contenido del Pacto de Integridad frente a eventuales

) incumplimientos de los compromisos asumidos, me someto a las acciones de debida diligencia,

supervision, fiscalizacion posterior, iniciativas de veeduria autorizadas por la entidad contratante

v u otros que correspondan; asi como a las responsabilidades administrativas, civiles y/o penales
\ que se deriven de estos, conforme al marco legal vigente.

//‘ En sefal de conformidad, suscribo el presente pacto de integridad, alos () dias del mes( )

~ de 20( ), manifestando que la informacién declarada se sujeta al principio de presuncion de
veracidad, conforme a lo dispuesto en el articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General®. e

Firma

Articulo 274. Causales de exclusion de proveedores adjudicatarios de los catalogos electrénicos de acuerdo
marco
Un proveedor adjudicatario es excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco, en los siguientes casos:
d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisoborno.

$ Articulo 92. Culminacién de la fase de seleccion, del Decreto Supremo N°009-2025-EF:
La fase de seleccion culmina cuando: a) Se perfecciona el contrato, b) Se cancela el procedimiento de seleccion, c) Se
deja sin efecto el otorgamiento de la buena pro por causa imputable a la entidad contratante, d) No se perfeccione el
contrato por los supuestos establecidos en el articulo 91.

8 1.7 Principio de Presuncion de Veracidad. - En la tramitacién del procedimiento administrativo, se presume que los documentos y declaraciones
formulados por los administrados en la forma prescrita por esta Ley, responden a la verdad de los hechos que ellos afirman. Esta presuncion
admite prueba en contrario.
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ANEXO N°07
FORMATO DE OFERTA ECONOMICA

Sefiores

Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes
Jr. José Jiménez S/N, Barrio El Milagro, Tumbes
Presente. -

Atencion: OFICINA DE ABASTECIMIENTO

Referencia:

Es grato dirigirme a ustedes, para hacer de su conocimiento, que, de acuerdo a su solicitud,

‘mi oferta es la siguiente:

PRECIO
ITEM CONCEPTO UNIDAD | CANTIDAD | - ERECIO TOTAL
DE UNITARIO DE LA
MEDIDA OFERTA
s/

sobre el valor de los bienes y servicios a contratar.

El monto total de la oferta econémica incluye todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir

Plazo de ejecucién del servicio o
entrega (dias calendario)

Garantia a ofertar (de corresponder)

e Validez de la oferta (dias calendario)

Forma de pago

Nombre o Razén Social del
Proveedor

R.U.C. Del Proveedor

Domicilio Legal

Correo electrénico

Tipo de emisién de comprobante de
pago

Teléfonos / Movil

Finalmente, preciso que cumplo con los términos de referencia y/o especificaciones técnicas
establecidas para la citada prestacién, a los cuales me someto en su integridad.
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Ciudad ...........0y covveieeeennnn ... del 2026.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comtn, seglin corresponda
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ANEXO N°08
FORMATO DE CARTA — AUTORIZACION
(PARA EL PAGO CON ABONOS EN LA CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR)

Sefiores

Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes
Jr. José Jiménez S/N, Barrio El Milagro, Tumbes
Presente. -

Atencion: OFICINA DE ABASTECIMIENTO

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Cadigo de Cuenta Interbancario
(CCl) es:

N° CCI” Banco

Tipo de moneda

Titular de la cuenta® Numero de RUC
NOTA: La omisién de alguno de los datos solicitados considera no valida la cotizacién

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos sean abonados en la
cuenta que corresponde al indicado CCI.

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada,
una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio, quedara
cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del abono en
cuenta, a favor de mi representada, segun los datos proporcionados.

Ciudad ........c.0y vovviieeieennn ... del 2026.

Firma del proveedor o de su representante legal

‘ Cédigo de Cuenta Interbancaria, consta de 20 digitos y debe estar asociado a su nimero de RUC, debiendo consignar el banco de procedencia y el
tipo de moneda.

.8 Deberéd consignar la razén social (persona juridica) o el nombre del titular (persona natural).
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ANEXO N°09
COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

Yo,.. vecieer..., identificado con DNI
N°.. suscrlbo el presente y me comprometo a guardar
reserva de Ia mformamon privilegiada que conomera en el ejercicio de mis funciones, tareas y
demas actividades como parte de la contratacion, no revelando en forma oral, escrita, ni por
cualquier otro medio, hechos, datos, procedmentos documentacién e mformamon de acceso
restringido (confidencial), a la que tengo acceso a partir del inicio de mis funciones relacionadas
con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad de la misma de manera permanente.

De igual manera me comprometo a cumplir con las normas y Leyes correspondientes a seguridad
de la informacion, vigentes.

Asimismo, de corresponder, acepté expresamente que los derechos patrimoniales y conexos
de propiedad intelectual sobre los productos y documentacion generada que se entreguen al
amparo de la contratacion corresponden tUnicamente a la Unidad Ejecutora 002 Servicios de
Saneamiento Tumbes con exclusividad y a todos los efectos.

En todo lo no previsto en el presente compromiso, me someto a lo establecido por las normas del
Decreto Legislativo N°822, Ley de Derechos de Autor, Codigo Civil y demas del sistema juridico
que resulten aplicables.

En caso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente
acuerdo, la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes y el contratista estan
autorizados a iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales necesarias para resarcir del
perjuicio y la obligacion de confidencialidad perdurara mientas la informacion conserve las
caracteristicas para considerarse Confidencial.

Ciudad, ............, coviiiiinn ... del 2026.

Nombres y Apellidos
DNIN®
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ANEXO N°10
CONSENTIMIENTO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales y su
reglamento, relativo a la proteccion de la informacién de las personas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y el consentimiento de estos, y siguiendo las recomendaciones e
instrucciones emitidas por la Autoridad Nacional de Datos Personales.

SE INFORMA:

Los datos de caracter personal solicitados y facilitados por usted, son incorporados en

los bancos de datos personales pertenecientes a la Unidad Ejecutora 002 Servicios de
Saneamiento Tumbes como Unico destinatario.

Solo seran solicitados aquellos datos estrictamente necesarios para prestar
adecuadamente los servicios solicitados a la Unidad Ejecutora 002 Servicios de
Saneamiento Tumbes

Todos los datos recogidos cuentan con el compromiso de confidencialidad, con las medidas
de seguridad establecidas legalmente, y bajo ningun concepto son cedidos o tratados por
terceras personas, fisicas o juridicas, sin el previo consentimiento del ciudadano, tutor o
representante legal, salvo en aquellos casos en los que fuere imprescindible para la correcta
prestacion del servicio y en obligacion de ser comunicado.

Una vez finalizada la relacién entre la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento
Tumbes y el ciudadano, los datos seran archivados y conservados con la confidencialidad y
seguridad de la informacién definida por la ley y su reglamento.

Manifiesto mi consentimiento ante la informacion comunicada. También se me ha informado de la
posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacion y oposicion (ARCO) y
derecho de informacion, indicandolo por escrito a través de los canales formales para su
presentacion.

Finalmente he sido informado de la Politica de Privacidad para ejercer mis derechos sobre mi
informacién personal.

Ciudad s cou vmmn g v s o s s o wwes ene . 0612026,

Nombres y Apellidos
DINT N, coms s 500 e s 5500 2055 5 550 00
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ANEXO N°11
ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

YO, .. identificado con DNI
N, suscribo el presente y me comprometo a guardar
reserva de la informacién privilegiada que conociera en el ejercicio de mis funciones, tareas y demas
actividades como parte de

coeeeenen.., S€QUN alcance indicado en las especificaciones técnicas y/o Términos de
Referencia, no revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio, hechos, datos,
procedimientos, documentacion e informacion de acceso restringido (confidencial), a la que tengo
acceso a partir del inicio de mis funciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo la
confidencialidad de la misma de manera permanente, comprometiéndome cumplir con las normas
y Leyes de seguridad de la informacién, vigente.

Los cuales deben ser verificados para su estricto cumplimiento, en caso que incumpliera con
cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente acuerdo, la Unidad Ejecutora 002 Servicios
de Saneamiento Tumbes y el contratista estan autorizados a iniciar todas las acciones judiciales o
extrajudiciales necesarias para resarcir del perjuicio y la obligacién de confidencialidad perdurara
mientras la informacién conserve las caracteristicas para considerarse Confidencial.

Ciudad ............y coevviieeee oo nnn.. del 2026.

Nombres y Apellidos
RUCN®

80



oA

MV

&

UNIDAD GERENCIA DE ADMINISTRACION GG N°005.2076.
UE002ST/GG
T OFICINA’DE ABASTECIMIENTO
TUMBES CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS _
(CONTRATOS MENORES) PRSI

ANEXO N°12

MATERIAL DE ORIENTACION PARA DENUNCIAR PRESUNTOS ACTOS DE CORRUPCION

EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION

lo

MATERIAL DE ORIENTACION PARA DENUNCIAR ACTOS DE CORRUPCION EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION

En la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes promovemos la ética e integridad de la funcion publica, por

que, si conoces de algln acto de corrupcion ejercido por un/a servidor/a de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de

Saneamiento Tumbes, comunicanos tu denuncia ingresando de manera virtual a la Plataforma Digital Unica de Denuncias

del Ciudadano (https://denuncias.servicios.gob.pe/).

Ejemplos:

1. Adecuacion o manipulacién de las especificaciones técnicas, expediente técnico o términos de referencia para
favorecer a un proveedor especifico.

2. Generacién de falsas necesidades con la finalidad de contratar obras, bienes o servicios.

3. Otorgamiento de la buena pro obviando deliberadamente el procedimiento requerido conforme a ley.

4. Permisividad indebida frente a la presentacion de documentacién incompleta de parte del ganador de la buena pro.

5. Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado documentacién falsa o no vigente.

6. Otorgamiento de la buena pro de (o ejercicio de influencia para el mismo fin) a effpresas ligadas a exfuncionarios,
de quienes se sabe estan incursos en algunos de los impedimentos para contratar con el Estado que prevé la ley.

7. Admisibilidad de postor (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado a una misma empresa, grupo empresarial,
familia o allegado/a, de quien esta incurso en alguno de los impedimentos para contratar con el Estado que prevé la
ley.

8. Pago indebido por obras, bienes o servicios no entregados o no prestados en su totalidad.

9. Sobrevaloracién deliberada de obras, bienes o servicios y su consecuente pago en exceso a los proveedores que
las entregan o brindan.

10.  Negligencia en el manejo y/o mantenimiento de equipos y/o tecnologia que impliquen la afectacion de los servicios

que brinda la institucion.

¢Conoces de alguno de estos actos de corrupcion, o de otros que pueden haberse cometido?,
COMUNICANOS.

Notas:

La denuncia puede ser anénima.

Si el denunciante decide identificarse, se garantiza la reserva de su identidad y/o de los testigos que quieran corroborar
la denuncia, y puede otorgar una garantia institucional de no perjudicar su posicién en la relacién contractual
establecida con la Entidad o su posicién como postor en el proceso de contratacion en el que participa o en los que
participe en el futuro.

Es importante documentar la denuncia, pero si no es posible, se recomienda proporcionar informacién valiosa a cerca
de donde obtenerla o prestar colaboracion con la entidad para dicho fin.

La interposicion de una denuncia no constituye impedimento para gestionar por otras vias que la ley prevé para

, cuestionar decisiones de la administracién o sus agentes (OECE, Contraloria General de la Republica, Ministerio

Publico, etc.).
La interposicion de una denuncia no servird en ninguin caso para paralizar un proceso de contratacién del Estado.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda
DNI

FECHA A
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ANEXO N°13
NOTIFICACION ELECTRONICA DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Mediante el presente, el suscrito toma conocimiento y acepta la validez que, durante la ejecucion
de las prestaciones correspondientes a la Orden de Servicio/Orden de Compra/Contrato seguin
corresponda, la Entidad notifica via electronica los actos y documentacion vinculada a ella, las
mismas que surten efectos desde su recepcion. Asimismo, asumo la responsabilidad de verificar
el adecuado funcionamiento del correo electrénico brindado y de la correcta revisién de las
bandejas de recepcion, incluida la carpeta de “NO DESEADOS".

Para efectos de lo anteriormente indicado, consigno el siguiente correo electronico:

La modificacion del correo electrénico antes consignado debe efectuarse cuando menos, con siete
(07) dias habiles de anticipacion.

Ciudad............, eccecovveii ... del 2026.

'
< Firma, Nombres y Apellidos del postor o
/ Representante legal o comun, segun corresponda
A DNI:
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ANEXO N°14
DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES

Sefores

Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes
Jr. José Jiménez S/N, Barrio El Milagro, Tumbes
Presente. -

‘Atencién - OFICINA DE ABASTECIMIENTO

IMediante el presente ellla suscrito/a, prestador/a y/o Representante Legal de
ctorrieeiene s, identificadofa con DNIN® ... declaro bajo juramento:
a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 y articulo 16

de su Reglamento, esto es:

- Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacion que, por ley
expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacion se extiende aun cuando el vinculo
laboral o contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y mientras la
informacion mantenga su caracter de secreta, reservada o confidencial.

- No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar
privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros, o
en perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento
sefialado en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su Reglamento.

¢) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3 y
11.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracion jurada manifestando que la informacion presentada se sujeta
al principio de presuncion de veracidad del numeral 1.7 del amculo IV del TUO de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

S Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el
articulo 438 del Codigo Penal y las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o
penales que correspondan, conforme al marco legal vigente.

Ciudad ............, ceoeeiieee e ee.... del 2026.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
DNI:
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ANEXO N°15
DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO

(solo para servicios técnicos, profesionales y/o especializados, y servicios y
consultorias prestados por personas naturales)

oo VT
-~

Sefiores
Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes
Jr. José Jiménez S/N, Barrio El Milagro, Tumbes

Presente. -

Atencién : OFICINA DE ABASTECIMIENTO

Apellidos y Nombres:............ccoocoiviiiiiiii i e ... .DocUmento de
‘Identidad..............l DepeNdenCia:... .c..ovee it

...... DOMICHIO: ... e e e,
e e eeeeen. L PTOVINCTE/DEpartamentor . Fec
ha de Declaracion:.............ccc.ovivieeiei e

Declaro que al momento de suscribir el presente documento:

1. Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:
a) Ley N°26771, Establecen prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento
y contratacion de personal en el Sector Publico, en casos de parentesco.

b) Decreto Supremo N°021-2000-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley que
establece prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y contratacion
de personal en el sector publico, en caso de parentesco.

c) Decreto Supremo N°017-2002-PCM, Modifican Reglamento de la Ley que
establecié prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y contratacién
de personal en el sector publico, en casos de parentesco.

d) Decreto Supremo N°034-2025-PCM, Disponen otorgamiento de Declaracién
Jurada para prevenir casos de Nepotismo.

2. He cumplido con revisar el LISTADO DE TRABAJADORES A NIVEL NACIONAL
proporcionado por la Unidad Ejecutora 002 Servicios de Saneamiento Tumbes en el
enlace
http://www.mef.gob.pe/es/?option=com wrapper&viewzwrappgr&ltemid=101731 del
Portal del Ministerio de Economia y Finanzas y he agotado ids'demas verificaciones
y corroboraciones necesarias.

3. En consecuencia, DECLARO BAJO JURAMENTO (Marcar Si o No, segun
corresponda), que:
Si ()
No ( )

Tengo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o
vinculo conyugal, con trabajador(es) de la Unidad Ejecutora 002 Servicios de
Saneamiento Tumbes y en otras entidades estatales tales como Ministerios, empresas
del Estado, entre otros.

4. Enelcasode haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s)
con quien (es) me une el vinculo antes indicado es (son):
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APELLIDOS Y NOMBRES / ENTIDAD / DEPENDENCIA / PARENTESCO
B) 556 ¢ oo s s = i i « o . s 5 £ & £ 8 £ 9 S § 555 E5 555 4 B Snmn s e s

La .b.réééﬁ-fé-béé.lé}acién Jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto
en el articulo 4-A del Reglamento de la Ley 26771, incorporado mediante
Decreto Supremo N°034-2005-PCM.

L8141 - ISR p———— . -} ¢ )] - ]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
[1-. Representante legal o comun, segln corresponda

1“5) RUC:
a
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ANEXO N°16
ACTA DE CONFORMIDAD PARA SERVICIOS

Por intermedio de la presente acta la Oficina de .... (area usuaria o técnica estratégica) otorga
la CONFORMIDAD a la ORDEN DE SERVICIO N°.....del contratista................ccoovvvvoivii..,

Unidad Ejecutora

Denominacién del servicio

Numero de Contrato y/o Niimero de Orden de
Servicio

Fecha de notificacion y/o recepcion de la Orden

-Monto total de la orden y/o contrato S/

Plazo total para la prestacion del servicio

Entregable N°

Plazo de prestacion del servicio, correspondiente In|0|o'
al entregable N°(XX) Termino
Plazo de ampliacion en dias calendarios (en
caso lgs hubiera)
Inicio

Plazo de ejecucion del servicio, correspondiente [ Termino
al entregable N°(XX)

Cantidad de dias de retraso

Pago N°

-Se realizaron observaciones Si no

'Plazo para subsanar las observaciones
(cantidad de dias y fecha limite)

Fecha de presentacion de la subsanacion

Cantidad de dias de retraso

Total de dias de retraso

Monto de la prestacion ejecutada S/

Penalidad Si ] | No

Cantidad en dias:

Observaciones
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ANEXO N°17
ACTA DE CONFORMIDAD PARA BIENES

Por intermedio de la presente acta la Oficina de ... (area usuaria o técnica estratégica) otorga la
CONFORMIDAD a la ORDEN DE COMPRA N°.....del el i1 AP —

Unidad Ejecutora

Denominacion de la Orden de Compra

Numero de Contrato y/o Numero de Orden de
Compra

Monto total de la orden y/o contrato S/

Fecha de notificacion y/o recepcion de la Orden
de Compra

Plazo total para la entrega de el/los bienes o
suministro

Entregas parciales o periodicas Si ] No

NiUmero de entrega (De corresponder)

Plazo de ejecucion, correspondiente a la entrega| Inicio

N°(XX) Término

Plazo de ampliacion en dias calendarios (De
| corresponder)

Fecha de entrega de el/los bienes o suministro

Cantidad de dias de retraso

Nota de Ingreso de Almacén

Factura N°

Guia de Remision N°

Carta de Garantia Si | | No |

Pago N°

Se realizaron observaciones Si | | No |

Plazo para subsanar las
observaciones (cantidad de dias y fecha
limite)

Fecha de entrega, posterior a la subsanacion .

Cantidad de dias de retraso (De corresponder)

Total, dias de retraso

Monto de la prestacion ejecutada S/

Penalidad Si | | No

Cantidad en dias:

Observaciones

87



GERENCIA DE ADMINISTRACION RGG N°005-2026-

,J‘"Tu U'\E“CDUAT%R ) OFICINA DE ABASTECIMIENTO UE0025TIGG
oY TUMBES CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

FECHA:14/01/2026

(CONTRATOS MENORES)

ANEXO N°18
ACTA DE CONFORMIDAD PARA ACTIVOS

Por intermedio de la presente acta la Oficina de ... (area usuaria o técnica estratégica) otorga la
CONFORMIDAD a |a ORDEN DE COMPRA N°.....del contratista.............ccoovoiiio

Unidad Ejecutora

Denominacién de la Orden de Compra

Numero de Contrato y/o Numero de Orden de
Compra

Monto total de la orden y/o contrato S/ ==

Fecha de notificacion y/o recepcion de la Orden

de Compra

Plazo total para la entrega de el/los bienes o

suministro

Entregas parciales o periddicas Si | | No
Numero de entrega (De corresponder) (Entrega 1 de x)

Plazo de ejecucion, correspondiente a la entregal| Inicio

N°(XX) Término

Plazo de ampliacién en dias calendarios (De

corresponder)

Fecha de entrega de el/los bienes o suministro

Cantidad de dias de retraso

Numero de Acta de Patrimonio

Nota de Ingreso de Almacén

Factura N°
Guia de Remision N°
Carta de Garantia Si No
Se realizaron observaciones Si No
Plazo para subsanar las
observaciones (cantidad de dias y fecha
) \ limite)
A/ Fecha de entrega, posterior a la subsanacion
J X\ Cantidad de dias de retraso (De corresponder)
// e Total, dias de retraso
/ Monto de la prestacion ejecutada S/
Penalidad Si | | No

Cantidad en dias:

Observaciones
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